SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

ORDEM DE SERVICO N2 001/2023 — CREA/PA

ALTERAGAO DE FLUXO NOS PROCESSOS DE COMPRA E CONTRATACAO

1. FINALIDADE
Regulamentar novo fluxo para os processos de contratagdao, compra e servigo

no CREA-PA.

2. OBJETIVOS
Proporcionar maior agilidade, efetividade, e tempo hdbil para os tramites dos

processos em questao.

3. FLUXO

A Presidéncia do CREA-PA, reunida com seu grupo gestor, no dia 15 de dezembro
de 2022, definiu pelas seguintes alteragdes no fluxograma dos processos de compra e
contratacdo do CREA-PA:
a. Processos para novas contratagdes/aquisi¢des deverdo ser iniciados com o prazo
minimo de 6 (seis) meses de antecipacdo em relacdo a necessidade da demanda.
Deverdo, ainda, seguir o tramite padrdo: Cadastro pelo (a) Requisitante no SISCREA/
Triagem e analise pela SLCC/ Liberagdo pela Geréncia Administrativa com cadastro do
respectivo protocolo/ Andlise e Instrugdo do Processo pela SLCC/ Analise pela
Controladoria/ Andlise pela Procuradoria Juridica/ Andlise pela Superintendéncia/
Autorizacdo pela Presidéncia/ SLCC para formalizacdo final/Controladoria para andlise
da conformidade final, apds conclusdo do processo.
b. Processos de renovag¢ao contratual deverdo ser iniciados com o prazo minimo de 4
(quatro) meses de antecipacdo em relacdo ao vencimento do contrato/aditivo em
vigéncia. Deverdo, ainda, seguir o seguinte tramite: Cadastro pelo (a) Requisitante no
SISCREA/ Triagem e Liberagdo pela SLCC/ Liberagdo pela Geréncia Administrativa com
cadastro do respectivo protocolo/ Anadlise e Instrucdo do Processo pela SLCC/ Analise

pela Procuradoria Juridica/ Andlise pela Superintendéncia/ Autorizagdo pela
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Presidéncia/ SLCC para formalizagdo final/ Controladoria analise da conformidade final,

apos conclusdo do processo.

Observagdo': Os contratos/aditivos a serem assinados deverdo ser encaminhados via e-
mail as unidades envolvidas para providéncias, e posterior anexa¢do ao processo no

SITAC pela SLCC.

Observagdo?: Os processos de renovagdo contratual ndo deverdo mais ser analisados
pela Controladoria antes da contratacdo. Excepcionalmente, havendo a necessidade de

instrucdo pela unidade, tal tramite sera definido pela Presidéncia ou Superintendéncia.

4. ORDEM AOS ELEMENTOS SUBORDINADOS
a. Superintendéncia
Encaminhar comunicado acerca desta Ordem de Servico a todas as unidades envolvidas,

bem como garantir sua aplicacdo.

b. Geréncias

Acompanhar a efetividade do fluxo dos processos e os prazos aqui estabelecidos, se
estdo sendo cumpridos pelos (as) colaboradores (as) ligados a sua supervisdo , bem
como garantir o bom andamento das demandas, naquilo que concerne as atribuicGes

de seu cargo.

Belém/PA, 03 de janeiro de 2023.
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