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Nome do Solicitante:
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Assunto:

[—CO NSULTA
Emissao: Cadastro: Situagao:
[—04/09/2023 [—04/09/2023 [_ Aberto
Descri¢ao:

INSTRUGAO NORMATIVA 6/2023
LEI DE ACESSO A INFORMAGAO-PORTAL DA TRANSPARENCIA

Declaragdes

Documentos
Tipo: Data: Observacao:
ANEXO 26/10/2023 Instrugio adm
ANEXO 25/10/2023 Portaria 283-23
Movimentos
Passo Nome do usuério Data Envio Acéo Origem Destino
1 YONA NAZARE MIRANDA DE |04/09/2023 | Envio CTR - CONTROLADORIA SUP - SUPERINTENDENCIA
MACEDO 12:31:44
[ Descricdo [ Passo Inicial.
Despacho |Usuéario | YONA NAZARE MIRANDA DE MACEDO Data do Despacho | 04/09/2023 12:31:44
Senhora Superintendente,
Solicito com a maior brevidade possivel, apreciagdo da referida instru¢do, que ao final, estabelece o contetdo, a periodicidade e as
responsabilidades de cada unidade, para atendimento da Lei 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - LEI DE ACESSO A INFORMACAO
(LAI), e 0 DECRETO N° 7.724, DE 16 DE MAIO DE 2012.
Descrigéo
Recomendamos a aprovagdo mediante portaria para que cada unidade tenha ciéncia das informagdes sob sua responsabilidade.
Atenciosamente,
Yona Macedo
Controladoria CREA-PA
2 CRISTIANE COELHO DE [ 06/09/2023 | Envio SUP - SUPERINTENDENCIA PRES - PRESIDENCIA
FRANCA 09:13:25
| Descrigéo | Encaminho para conhecimento e apreciacdo com sugestéo de aprovagéo por meio de portaria. Att,
3 ELIZENE SARMENTO 14/09/2023 | Envio PRES - PRESIDENCIA GABI - GABINETE
08:15:32
[ Descricdo [ Para andlise do documento
4 ELIANE  CRISTINA  NUNES | 25/10/2023 | Envio GABI - GABINETE CTR - CONTROLADORIA
RODRIGUES 15:53:12
| Descrigéo | Segue para providéncias de encaminhamento a todos os colaboradores para conhecimento e cumprimento.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

PORTARIA N° 283, DE 25 DE OUTUBRO DE 2023

Dispde sobre a aplicabilidade das Leis n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de
Acesso a Informagéo (LAI), regulamentada pelo
Decreto 7724/2012 e pela Lei n°® 14.129/2021
que dispde sobre principios, regras e
instrumentos para o aumento da eficiéncia
publica.

O(A) PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO PARA, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Federal n® 5.194, de 24 de
dezembro de 1966 em seu Art. 34 e, ainda, as disposi¢des do Regimento Interno deste Orgao.

CONSIDERANDO aLei 12.527 de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informacéo,
reguamentada pelo Decreto 7724 de 16 de maio de 2012;

CONSIDERANDO o Decreto 11.527 de 16 de maio de 2023, que altera o Decreto 7.724 de
16/05/2012;

CONSIDERANDO a Lei 14.129, de 29 de margo de 2021 (Lei de Governo Digital);
CONSIDERANDO a Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018- LGPD;

CONSIDERANDO alei 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos);

CONSIDERANDO a Instrugéo Normativa TCU n° 84, de 22 de abril de 2020, além da inclus&o de
orientagdes especificas para empresas estatais federais, em virtude da Lei n°® 13.303, de 30 de
junho de 2016 e regulamentagdes decorrentes;

CONSIDERANDO a Portaria TCU n° 132/2020, alterada pela Portaria TCU n° 115/2023, que
regulamenta o Portal de Transparéncia e Prestacdo de Contas do TCU e dispde sobre a sua
estrutura, contetido e gestao; considerando o disposto no art. 9° da Instrugdo Normativa TCU n°®
84/2020, que estabelece normas para a tomada e prestacdo e contas dos administradores e
responsaveis da Administragéo Publica Federal,

CONSIDERANDO a Resolugéo TCU n° 249/2012 e Resolugéo TCU n° 347/2022.

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar a instrugdo normativa n® 06/2023, que instrui sobre a aplicabilidade das Leis n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informagéo (LAl), regulamentada pelo
Decreto 7724/2012 e pela Lei n°® 14.129/2021 que dispde sobre principios, regras e instrumentos
para o aumento da eficiéncia publica.

Art. 2° - Definir as atribuicdes e responsabilidades das unidades, nos termos do anexo | da
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

Instrugéo Administrativa n°06/2023, anexa a esta Portaria.
Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data de sua aplicagdo e torna sem efeito definicdes
contrarias.

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

. .
EJv\Dé/T\L, m-y\r&
ELIZENE SARMENTO
1° Vice-Presidente no Exercicio da Presidéncia

Digital hora: 25/10/2023 11:59:21, conforme horario oficial de Brasilia, com uso de login e senha fundamentado ng

siscrea  Documento assinado eletronicamente por meio do SISCREA do usuario ELIZENE SARMENTO na data €|
"@ Security

art. 6°, §1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

INSTRUGCAO ADMINISTRATIVA
N2 06/2023

INSTRUI SOBRE A APLICABILIDADE DAS LEIS:
o N212.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - LEI
DE ACESSO A INFORMAGAO (LAI),
REGULAMENTADA PELO DECRETO 7724/2012
o N214.129/2021 QUE DISPOE SOBRE
PRINCiPIOS, REGRAS E INSTRUMENTOS PARA
O AUMENTO DA EFICIENCIA PUBLICA.

CREA-PA
AGOSTO0/2023
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

INTRODUGAO

A LAI estabelece que as informagdes de interesse coletivo ou geral devem ser divulgadas,
de oficio, pelos 6rgdos e entidades publicas, esponténea e proativamente, independentemente de
solicitagdes.

Além disso, o art. 82 da Lei 12.527/2011, prevé um rol minimo de informagdes que devem,
obrigatoriamente, ser divulgadas nas pdginas oficiais na internet, de orgdos e entidades, no menu
principal “Acesso & Informagdo”.

O objetivo da padronizagdo do site, é oferecer a sociedade um padrdo que facilite a
navegacdo, permitindo uma rdpida localizago e obtencdo das informagdes desejadas, além de
favorecer as pesquisas por maquina.

Também é importante destacar que a divulgagdo espontdnea das informagdes é uma das
diretrizes da LAI (art. 3¢, 11), sendo vantajosa para a Administragdo Publica porque tende a reduzir as
demandas nos canais de transparéncia passiva, minimizando o trabalho e os custos de
processamento, bem como gerenciamento dos requerimentos de acesso.

Nesta versdo, d Instrugdo Normativa n2 04/2016 do CREA-PA foi revisada e ampliada com a
inclusdo de obriga¢cdes determinadas pelas seguintes regulamentac¢oes:

. Lei 12.527 de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informagdo, regulamentada pelo Decreto

7724 de 16 de maio de 2012;

° Decreto 11.527 de 16 de maio de 2023, que altera o Decreto 7.724 de 16/05/2012;

. Lei 14.129, de 29 de marco de 2021 (Lei de Governo Digital),

. Lei 13.709 de 14 de agosto de 2018- LGPD;

. Lei 14.133, de 12 de abril de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

. Instrug@o Normativa TCU n? 84, de 22 de abril de 2020, além da inclusdo de orientagdes

especificas para empresas estatais federais, em virtude da Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016 e
regulamentagdes decorrentes.

. Portaria-TCU n? 132/2020, alterada pela Portaria-TCU n2 115/2023, que regulamenta o
Portal de Transparéncia e Prestagdo de Contas do TCU e dispde sobre a sua estrutura, contetdo e
gestdo; considerando o disposto no art. 92 da Instrugdo Normativa-TCU n2 84/2020, que estabelece
normas para a tomada e prestacdo e contas dos administradores e responsdveis da Administragdo
Publica Federal.

. Resolugdio-TCU n2 249/2012 e Resoluglo-TCU n? 347/2022.

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

ORIENTAGCOES
A divulgacdo ativa de dados e informagdes se dard em menu de primeiro nivel, denominado
“Acesso 0 Informagdo”, criado no site do CREA-PA para assegurar o cumprimento da Lei de Acesso &
Informagdo.
B-1. Orientagdes gerais
A divulgagdo ativa de dados e informacdes relativas a Lei n® 12.527, 18 de novembro de 2011
(Lei de Acesso a Informagdo - LAI), deve ser feita em secdo especifica denominada “Acesso
Informagdo” e disponibilizada, necessariamente, no menu principal do site.
O menu “Acesso & Informacdo” deve ser organizado em submenus, cada um aberto em
pdgina prépria, conforme a sequéncia e a nomenclatura definidas a seguir:
1. Institucional
2. Agdes e Programas
3. Participagdo Social
4. Auditorias
5. Convénios e Transferéncias
6. Receitas e Despesas
7. Licitagdes e Contratos
8. Servidores (ou Empregados Publicos)
9. Informagdes Classificadas
10. Servigo de Informagdo ao Cidaddo - SIC
11. Perguntas Frequentes
12. Dados Abertos
13. Sangdes Administrativas
14. Ferramentas e aspectos tecnologicos
Deve ser observada rigorosamente a nomenclatura e a estrutura de menu e submenus
estabelecidas neste Instrucdo. Além disso, 0 menu “Acesso a Informagdo” e seus itens devem estar
disponiveis em endereco eletronico (URL).
Todos os itens de navegagdo devem ser criados, ainda que ndo haja conteudo a ser divulgado.
Nos casos em que a unidade responsdvel ndo possua a informagdo, ou a obrigagdo ndo se
aplique, ainda assim deve ser criado o item e nele deve ser elucidado, de forma clara e objetiva,

explicitamente, que ndo hd, até aguele momento, conteudo a ser publicado.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

Além dos submenus obrigatorios, o CREA-PA pode disponibilizar, junto aos demais, outros
assuntos que sejam muito demandados ou considerados de interesse publico. Nesses casos, os itens
adicionais devem ser inseridos apds os obrigatérios. Ressalta-se a importdncia de se manter a
sequéncia dos submenus, com o objetivo de facilitar a localizagdo da informagdo pela sociedade e
orgdos fiscalizadores.

Em cada pdgina de submenu, deve ser incluido um texto explicativo relativo ao seu conteudo.
Esta Instrucdo traz uma sugestdo para cada um deles que poderd ser utilizada por aqueles que assim

o desejarem.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

INSTRUGAO ADMINISTRATIVA N2 6/2023
CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

A Instrucdo Normativa 6/2023, tem por objetivo:
Art. 12 Regulamentar, no dmbito do CREA-PA, os procedimentos para a garantia do acesso a
informagdo e para a classificagéo de informagdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo
de sigilo, conforme o disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso
a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 52 no inciso Il do §32 do art. 37 e no 22 do art.
216 da Constituigdo Federal.
Art. 2° Assegurar as pessoas fisicas e juridicas, o direito de acesso & informagdo, proporcionado
mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em linguagem de fdcil
compreensdo, observados os principios da administracdo publica e as diretrizes previstas na Lei n?
12.527/11.
Art. 32 Para os efeitos desta Instrugdo considera-se:
| - informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgdo e transmissdo de
conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;
Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;
Il - informagdo sigilosa: aquela submetida temporariamente d restricdo de acesso publico em razdo
de sua imprescindibilidade para a seguran¢a da sociedade e do Estado;
IV - informagdo pessoal: aquela relacionada & pessoa natural identificada ou identificdvel;
V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes & produgdo, recepgdo, classificagdo,
utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuigdo, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informagdo;
VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;
VIl - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzido, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;
VIII - integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto & origem, trnsito e
destino;
IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o mdximo de detalhamento

possivel, sem modificagoes;
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

X - informagdo atualizada - informagdo que redne os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
com sud natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XI - documento preparatorio - documento formal utilizado como fundamento da tomada de decisdo
ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 4° Garantir o direito de acesso & informacdo, que serd franqueada, mediante procedimentos

objetivos e dgeis, de forma transparente, clara e em linguagem de fdcil compreensdo.

CAPITULO 1I

DA ABRANGENCIA
Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os 6rgdos da administragdo direta, as autarquias, as
fundagbes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido.
§ 12 A divulgagdo de informagdes de empresas publicas, sociedade de economia mista e demais
entidades controladas pela Unidio que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art.
173 da Constituicdo, estard submetida ds normas pertinentes da Comissdo de Valores Mobilidrios, a
fim de assegurar sua competitividade, governanga corporativa e, quando houver, os interesses de
acionistas minoritdrios.
§ 22 Ndo se sujeitam ao disposto neste Decreto as informagdes relativas a atividade empresarial de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado obtidas pelo Banco Central do Brasil, pelas agéncias
reguladoras ou por outros 6rgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagdo e
supervisdo da atividade econémica cuja divulgagcdo possa representar vantagem competitiva a
outros agentes econdmicos.
Art. 62 O acesso a informagdo disciplinado neste Decreto ndo se aplica:
| - as hipdteses de sigilo previstas na legislagdio, como fiscal, bancdrio, de operagdes e servigos no
mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justico; e
Il - as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos
cujo sigilo seja imprescindivel d seguranga da sociedade e do Estado, na forma do §1° do art. 72 da

Lei n212.527, de 2011.
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA
Art. 726 O CREA-PA promoverd, independente de requerimento, a divulgacdo em seu sitio
eletronico na rede mundial de computadores de informagdes de interesse coletivo ou geral por
ele produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 2 da Lei n? 12.527/11, 8 2 da IN
187/2020 do TCU.

§ 1° As informagdes a seguir serdo disponibilizadas pelas unidades responsdveis,
compreendendo de preferéncia as dos ultimos cinco anos, com padrdes de forma aberta e estruturada,
tipo excell, pyton, em ultimo caso em PDF), com a seguinte formatacdo:

§ 22 Para a transparéncia ativa a Lei n? 14.129, de 29 de margo de 2021, que estabeleceu
principios, regras e instrumentos para o aumento da eficiéncia publica também elencou os seguintes
requisitos que deverd observar na promogdo da transparéncia ativa de dados:

I. Observancia da publicidade das bases de dados ndo pessoais como preceito geral e do sigilo como
excegdo.

II. Garantia de acesso irrestrito aos dados, os quais devem ser legiveis por mdquina e estar disponiveis
em formato aberto, respeitadas a Lei de Acesso @ Informagdo e a Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais.

1. Descrigdo das bases de dados com informagdo suficiente sobre estrutura e semdntica dos dados,
inclusive quanto & sua qualidade e & sua integridade.

IV. Permiss@o irrestrita de uso de bases de dados publicadas em formato aberto.

V. Completude de bases de dados, as quais devem ser disponibilizadas em sua forma primdria, com o
maior grau de granularidade possivel, ou referenciar bases primdrias, quando disponibilizadas de forma
agregada.

V1. Atualizagdo periddica, mantido o histérico, de forma a garantir a perenidade de dados, a padronizagdo
de estruturas de informagdo e o valor dos dados & sociedade e a atender as necessidades de seus
usudrios.

VII. Respeito a privacidade dos dados pessoais e dos dados sensiveis, sem prejuizo dos demais requisitos
elencados, conforme a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

VIIl. IntercGmbio de dados entre 6rgdos e entidades dos diferentes Poderes e esferas da Federagdo,
respeitado o disposto no art. 26 da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

IX. Fomento ao desenvolvimento de novas tecnologias destinadas & construgdo de ambiente de gestdo

publica participativa e democrdtica e & melhor oferta de servigcos publicos.
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As informag0es a seguir serdo disponibilizadas pelas unidades responsdveis, compreendendo de
preferéncia os ultimos cinco anos, com arquivo em formato pdf e excell, com a seguinte formatagdo:
7.1 INSTITUCIONAL
a) APRESENTAGAO DO SISTEMA CONFEA/CREA contemplando a criagdio do Sistema, histéria e outras
informagdes relevantes.

b) FORUNS CONSULTIVOS: Apresentagdio do Férum Consultivo do Sistema Confea/Crea.

Texto recomendado:

“ 0 Férum Consultivo do Sistema Confea/Crea é formado pelo Colégio de Presidentes do Sistema
Confea/Crea - CP, pelas Coordenadorias de Cdmaras Especializadas dos Creas — CCEC e pelo Colégio
de Entidades Nacionais — CDEN.

O Colégio de Presidentes do Sistema Confea/Crea tem por objetivo precipuo buscar a unidade de agdo
preconizada no art. 24 da Lei n® 5.194, de 1966, no que se refere ao funcionamento do Sistema
Confea/Crea; a uniformizagdo de procedimentos, visando & maximizagdo da eficiéncia e da eficdcia do
Sistema Confea/Crea; ao posicionamento diante de temas relacionados ds profissées fiscalizadas pelo
Sistema; e a integrag@o e desenvolvimento do Sistema.

As Camaras Especializadas dos Creas tém por finalidade apreciar e julgar os assuntos relacionados a
fiscalizag@o do exercicio profissional e sugerir medidas para o aperfeicoamento das atividades do
Conselho Regional, constituindo a primeira instdncia de julgamento no Gmbito de sua jurisdigdo.

O Colégio de Entidades Nacionais se instala quando convocado pelo Confea para discutir sobre assuntos
de interesse das profissdes jurisdicionadas; propor projeto de normativos de interesse geral das
profissoes; e discutir e propor politica de formagdo, especializagdo e atualizagcdo de conhecimentos.

Acesso ao site eletrénico dos foruns consultivos: http://www.confea.org.br/confea/forunsconsultivos”

Resp. pelo texto a e b: Controladoria - Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

c) COLEGIADOS DO CREA-PA

Texto recomendado:
Orgdios colegiados sdo aqueles em que hd representacdes diversas e as decises sdo tomadas em grupo,
com o aproveitamento de experiéncias diferenciadas. SGo conhecidos pelos nomes de conselhos,
comités, juntas, caGmaras, colégios, comissbes, equipes, grupos de trabalho, além de outros. Seus
representantes podem ter origem no setor publico ou no setor privado, segundo a natureza da
representacdo. Também constituem os 6rgdos colegiados no CREA-PA, o Plendrio, as Cdmaras

Especializadas e a Diretoria.
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c.1. Plendrio

Texto recomendado:

O Plendrio do Crea € o 6rgdo colegiado decisdrio da estrutura bdsica que tem por finalidade decidir sobre
os assuntos relacionados as competéncias do Conselho Regional, constituindo a segunda instdncia de
julgamento no dmbito de sua jurisdigcdo, ressalvado o caso de foro privilegiado.

O Plendrio do Crea é constituido por brasileiros diplomados em curso superior, legalmente habilitados,
obedecida a seguinte composigcéo: um presidente, um representante por grupo profissional da
Engenharia e da Agronomia, de cada Instituicdo de Ensino superior registrada no Crea e com sede na
jurisdicdo, desde que esta mantenha curso na drea de cada um dos grupos profissionais e representantes
das entidades de classe de profissionais de nivel superior registradas no Crea e com sede na jurisdigéo,
assegurando o minimo de um representante por entidade, e seguindo critérios de proporcionalidade
estabelecidos em resolugdio especifica;

O Plendrio do Crea tem sua composi¢do renovada em um terco anualmente.

Da Competéncia do Plendrio

Compete privativamente ao Plendrio:

I = Cumprir e fazer cumprir a Legislagdo Federal, as Resolugdes, as Decisdes Normativas e as Decisées
Plendrias baixadas pelo Confea, os atos normativos e os atos administrativos baixados pelo Crea;

I - Aprovar proposta de Resolugdo e de DecisGo normativa, a serem encaminhadas ao Confea;

111 = Aprovar atos normativos;

IV — Aprovar o Regimento do Crea e suas alteragbées a serem encaminhados ao Confea para
homologagdo;

V - Apreciar e decidir sobre pedidos de registro de entidades de classe e de instituicbes de ensino, para
fins de representagdo plendria e de celebragdo de convénios ou de parcerias com os Creas;

VI - Estabelecer o numero de conselheiros regionais, representantes das entidades de classe das
diferentes modalidades profissionais;

VIl - Apreciar anualmente a proposta de renovagdo do terco, a ser encaminhada ao Confea para
aprovagdo;

VIII - Aprovar a instituicdo e a composi¢cdo de cdmara especializada, de acordo com a legislagdo em
vigor;

IX - Eleger um conselheiro para representar o Plendrio junto a cada cGmara especializada, que deverd
ser de modalidade distinta da respectiva Cadmara;

X - Decidir os casos de divergéncia entre Cémaras Especializadas;
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XI - Instituir e aprovar a Composicdo de Comissdo Permanente, de Comissdo Especial e de Grupo de
Trabalho;

XIl - Aprovar a instituig@o de Inspetorias;

X!l - Deliberar sobre assuntos constantes da pauta de suas sessées;

XIV - Determinar quando a deciséio do Plendrio terd de ser tomada por via de escrutinio secreto;

XV - Apreciar e decidir sobre assunto aprovado ad referendum pelo Presidente do Crea;

XVI - Apreciar assunto encaminhado pelo Presidente ou por conselheiro regional;

XVII - Apreciar e decidir, em grau de recurso, sobre processo de imposi¢cdo de penalidade;

XVIII - Apreciar e decidir, em grau de recurso, sobre processo de infragdo ao Cédigo de Etica Profissional;
XIX - Apreciar, decidir ou dirimir questdes relativas a modalidade profissional que ndo possua Cadmara
Especializada;

XX — Apreciar e decidir sobre pedido de registro de profissional diplomado por Institui¢éo de Ensino
estrangeira a ser encaminhado ao Confea para homologagdo;

XXI - Registrar a tabela bdsica de honordrios profissionais elaborada pela Entidade de Classe;

XXII - Decidir sobre a aplicagdo da renda liquida do Crea proveniente da arrecadagdo de multas, em
medidas que objetivem o aperfeicoamento técnico e cultural das profissdes abrangidas pelo Sistema
Confea/Crea;

XXIlI - Apreciar o orgamento do Crea a ser encaminhado ao Confea para homologagdo;

XXIV - Apreciar e decidir sobre proposta de revisdo do orcamento, abertura de créditos suplementares e
transferéncia de recursos;

XXV — Apreciar, ouvida a Comisséo de Orgcamento e Tomada de Contas, 0s balancetes mensais e a
prestagdo de contas anual do Crea, a ser encaminhada ao Confea para aprovagdo;

XXVI - Homologar celebragéio de convénio ou de parceria com Entidade de Classe e Instituicoes de
Ensino;

XXVII - Autorizar o Presidente a adquirir, onerar ou alienar bens moéveis e imdveis integrantes do
patrimédnio do Crea;

XXVIII - Apreciar e decidir sobre as razoes de suspensdo de decisdo plendria apresentadas pelo
Presidente;

XXIX — Tomar conhecimento de declaragéo de impedimento de conselheiro regional, quando de relato de
processo, dossié ou protocolo em sesséio plendria;

XXX - Tomar conhecimento de licenciamento de conselheiro regional apresentado pelo Presidente;

XXXI - Deliberar sobre licenciamento do Presidente;
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XXXII - Apreciar indicagdio de Instituicdo de Ensino, de Entidade de Classe, de pessoa fisica afeta ao
sistema Confea/Crea a ser galardoada pelo Crea;

XXXIIl - Eleger um representante para a Diretoria Financeira Regional da Caixa de Assisténcia dos
Profissionais do Crea- PA, devendo ser observado o normativo que trata do regulamento para eleigGo
dos membros da Diretoria da Caixa de Assisténcia dos Profissionais do Crea;

XXXIV - Homologar o Vice-Presidente indicado pelo Presidente;

XXXV - Homologar a elei¢do de Diretores Regionais da Caixa de Assisténcia dos Profissionais do Crea-
PA;

XXXVI - Decidir sobre proposi¢éo de cassagdo de mandato do Presidente do Crea ou de conselheiro
regional com o voto de, no minimo, dois tergos dos membros do Plendrio, em caso de condenagdo em
processo ético ou em inquérito administrativo interno, a ser encaminhada ao Confea para apreciagdo e
decisdo;

XXXVII — Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento;

XXXVIII - Resolver os casos omissos neste Regimento e, no que couber, da legislagdo em vigor, por
maioria absoluta; e

XXXIX — Apreciar e verificar o cumprimento do Plano Anual de Trabalho do Crea.”

Resp. pelo texto: Controladoria-Suporte: Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

c.1.1. Composigdo do Plendrio
Lista completa dos conselheiros com mandatos vigentes contendo:
° nome completo, foto, titulo, se titular ou adjunto, entidade/instituicdo que representa, inicio e

término de mandato.

Resp. pela Informagdo: Secretdria do Plendrio-Suporte: Tec. da Informagdo

Periodicidade- Atualiza¢do anual ou quando houver alteragdo.

c.1.2. Pautas e atas das Sessées Plendrias
e Calenddrio das reuniGes plendrias.
e Pautas.
e Atas e/ou sumulas.
e Decisoes.

e Aprovagoes de contas

Resp. pela Informagdo: Sec. do Plendrio-Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- atualizagdo mensal.
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c.2. Cdmaras Especializadas

Texto recomendado:

“A camara especializada é o drgdo decisdrio da estrutura bdsica do Crea que tem por finalidade apreciar
e decidir os assuntos relacionados & fiscalizagdo do exercicio profissional, e sugerir medidas para o
aperfeicoamento das atividades do Conselho Regional, constituindo a primeira insténcia de julgamento
no Gmbito de sua jurisdigdo, ressalvado o caso de foro privilegiado.

Sdo instituidas, no Gmbito do CREA, no minimo, as seguintes Cdmaras Especializadas:

| - Cémara Especializada de Agronomia; e

Il = Cdmara Especializada de Engenharia.

O Plendrio pode instituir outras Camaras Especializadas, respeitada a regulamentagdo estabelecida na
legislagdio em vigor.

As Camaras Especializadas sdo constituidas na primeira sesséo Plendria ordindria do ano, de acordo
com a proposta de renovagdo do tergo do Plendrio aprovada pelo Confea.

A Cdmara Especializada é composta por, no minimo, trés conselheiros regionais da mesma modalidade
profissional.

Em cada Camara Especializada haveraé um membro eleito pelo Plendrio, representando as demais
modalidades profissionais.

Ndo ha supléncia para a fungdo do representante do Plendrio em Cdmara Especializada, que tem como
competéncia restrita a prestagdo de informes ao pleno do Crea, sem direito a voto, relato de processo ou
participagdo na contagem de quérum no éGmbito da cémara.

Compete a Camara Especializada:

| - Elaborar as normas para a fiscalizagdo das respectivas modalidades profissionais, a partir de projeto
elaborado pela drea de fiscalizagéo do Crea;

I - Elaborar e supervisionar o seu Plano de Fiscalizagéo;

111 = Providenciar encaminhamento de pedido de diligéncia formulado por conselheiro relator;

IV = Julgar as infracdes as Leis n? 5.194, de 1966, e 6.496, de 1977, no Gmbito de sua competéncia
profissional especifica;

V - Julgar as infrages ao Cédigo de Etica Profissional:

VI - Aplicar as penalidades previstas em lei;

VIl - Apreciar e julgar pedido de registro de profissional, de pessoa juridica, de Entidade de Classe e de

Instituicdo de Ensino no Gmbito do Sistema Confea/Crea;
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VIII - Apreciar e encaminhar ao Plendrio, devidamente relatado, o processo de registro de profissional
graduado em Instituicéo de Ensino estrangeira;

IX - Apreciar assunto de interesse comum a duas ou mais modalidades profissionais,a ser encaminhado
ao Plendrio para decisdo;

X - Conhecer tabela bdsica de honordrios, elaborada por Entidade de Classe, encaminhada ao Crea para
fins de registro;

XI - Apreciar assunto pertinente & legislagdo profissional encaminhado por Entidade de Classe ou por
Instituicéo de Ensino;

XII - Propor calenddrio de reunides ordindrias, a ser encaminhado a Diretoria para aprovagao;

XI1I = Propor ao Plendrio do Crea a instituicdo de grupo de trabalho ou de comissdo especial; e

XIV - Propor assunto de sua competéncia & Coordenadoriade Cdmaras Especializadas dos Creas.”

Resp. pelo texto: Controladoria- Suporte:Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

c.2.1. Composigdo da Cdmara

Relagdo completa dos conselheiros com mandatos vigentes por cdmara especializada: contendo
nome completo, foto, titulo, se titular ou adjunto, entidade/institui¢do que representa, inicio e término de
mandato. Informagdes como CPF e registro, devem ser tratadas conforme orientagdo da LGPD ( ex:

XXX.123.456.xx).

Resp. pela Informagdo: Apoio ao Colegiado- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- anualmente ou quando houver alteragdo.

c.2.2. Pautas e atas das reunioes por Camaras
e Calenddrio das reunides das Cdmaras
e Pautas.
e  Atas/sumulas

e  Decisoes

Resp. pela Informagdo: Apoio ao colegiado- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Atualizagdo mensal.

c.3. Diretoria
Texto recomendado:
“ A Diretoria é o drgdo executivo da estrutura bdsica do Crea que tem por finalidade auxiliar a

Presidéncia no desempenho de suas fungdes e decidir sobre questbes administrativas.
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A Diretoria é constituida pelo Presidente, pelo Vice-Presidente e por conselheiros regionais, que exercem
no minimo as seguintes fungdes respectivamente:

| - Presidente;

I - 12 Vice- presidente

11l = 22 Vice- presidente

IV - 12 diretor-administrativo;

V - 22 Diretor -Administrativo

VI - 12 diretor-financeiro; e

VIl - 22 diretor-financeiro.

E vedado a membro da Diretoria pertencer & Comisséo de Orcamento e Tomada de Contas, inclusive
durante o ano subsequente ao término do exercicio de sua fungdo.

E vedado a membro da Diretoria exercer a fungéo de coordenador ou de coordenador-adjunto de cdmara
especializada.

A Diretoria é constituida na primeira sessdo plendria ordindria do ano.

Os Diretores sdo eleitos pelo plendrio, sendo permitida uma unica recondugdo.

Compete a Diretoria:

I - Propor alteragdo do Regimento do Crea;

I = Aprovar o calenddrio de reunides e os planos de trabalhos das estruturas bdsica e auxiliar;

111 = Analisar o orcamento do Crea a ser encaminhado ao Plendrio para apreciagdo;

IV - Propor diretrizes administrativas e supervisionar a gestdo dos recursos materiais, humanos e
financeiros do Crea;

V - Responsabilizar-se perante o Plendrio e as Cdmaras Especializadas pelos servigcos de apoio técnico
e administrativo necessdrios ao funcionamento do Crea, desempenhados pela estrutura auxiliar;

VI - Formular e deliberar sobre a estrutura organizacional e as rotinas administrativas do Crea;

VIl - Formular e aprovar a organizagdo da estrutura auxiliar, o plano de cargos e saldrios e o requlamento
de pessoal do Crea;

VIl - Supervisionar a execugdo do Plano de A¢des Estratégicas do Crea;

IX = Consolidar os planos de trabalho das estruturas bdsica e auxiliar, transformandoos em Plano Anual
de Trabalho do Creaq, a ser encaminhado ao Plendrio para homologagdo; e

X - Alterar e aprovar o Plano de Cargos, Carreiras e Saldrios do Crea-PA.”

Resp. pelo texto: Controladoria- Suporte:Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.
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c.3.1. Relagdo completa dos diretores contendo nome completo, foto, titulo, se titular ou adjunto,
entidade/instituicdo que representa, inicio e término de mandato. Informagdes como CPF e registro,

devem ser tratadas conforme orientagdo da LGPD ( ex: xxx.123.456.xx).

Resp. pela Informagdo: Gabinete da Presidéncia

Periodicidade- anualmente ou quando houver alteragdo.

c.3.2. Pautas, atas e Decisdes das reunioes de Diretoria
e Calenddrio das reunides
e Pautas
e Atas e/ou simulas
e Decisdes

e Aprovagoes

Resp. Informacgdo: Gab.da Presidéncia- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Atualizagdo mensal.

c.4. Comissoes Permanentes

Texto recomendado:

“A comiss@o permanente é o drgdo deliberativo da estrutura de suporte que tem por finalidade auxiliar
o0 Plendrio do Crea no desenvolvimento de atividades continuas relacionadas a um tema especifico de
cardter legal, técnico ou administrativo.

Sdo instituidas, no dmbito do Crea-Pa, as seguintes comissbes permanentes:

| - Comissdo de Etica Profissional - CEP;

II - Comisséo de Or¢camento e Tomada de Contas - COTC;

Il - Comissdo de Renovagdo do Ter¢o - CRT;

IV - Comisséo de Educagéo e Atribuicdo Profissional - CEAP;

V — Comissdo de Estudos e Normas - CEN; e

VI - Comissdo de Meio Ambiente - CMA.

O Plendrio pode instituir outras comissdes permanentes, de modo a atender ds suas necessidades.

A comissdo permanente é subordinada ao Plendrio.

A comissdo permanente é constituida na primeira sessdo plendria ordindria do ano.

A comissdo permanente é composta por 3 (trés) conselheiros regionais, eleitos pelo Plendrio do Crea, e
igual ndmero de suplentes escolhidos entre os conselheiros regionais titulares, sendo permitida uma

unica reeleigdio.

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
Site: www.creapa.com.bre-mail: controladoria@creapa.com.br

Folha 19/63

©
c
2
)
)
o
o
=
0]
%]
c
S
(@)
o
c
o
k]
]
=
0
)
)
J
@
@
]
=
c
<]
o
c
]
o
2
c
@
S
]
3]
o)
S
o)
2
7]
]

de Engenharia e Agronomia do Pard, vinculado ao Protocolo

n°® 537819/2023, emitido em 04/09/2023.

Documento do Protocolo 2/2 (Vinculado ao passo 4), anexado

por elianerodrigues em 26/10/2023



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

Compete a comissdo permanente:

I - Analisar e instruir processo de sua competéncia, requerendo providéncia de drgdo da estrutura bdsica
ou da auxiliar;

I = Analisar processo instruido com relatdrio fundamentado apresentado pelo membro da comissdo a
ser encaminhado as Cémaras Especializadas ou ao Plendrio para apreciagdo;

111 = Aprofundar a andlise, o estudo e a discussdo sobre assunto relacionado a sua atividade especifica,
encaminhando os resultados as Cdmaras Especializadas ou ao Plendrio para apreciagdo, conforme o
€caso;

IV = Elaborar sua proposta de plano de trabalho a ser apresentada a Diretoria, incluindo objetivos, metas,
agdes, cronograma de execugdo e previsdo de recursos financeiros e administrativos necessdrios;

V - Prestar contas ao Plendrio dos recursos do Crea alocados para o desenvolvimento de suas atividades,
por intermédio da Diretoria; e

VI — Desenvolver e executar projetos do Plano de Agdes Estratégicas do Crea, de sua iniciativa ou de

iniciativa do Plendrio, sobre questdes relacionadas as suas atividades especificas.”

Resp. pelo texto: Controladoria- Suporte:Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

c.4.1. Relagdo completa dos componentes por Comissdo contendo nome completo, foto, titulo, se
titular ou adjunto, entidade/instituicio que representa, inicio e término de mandato. Informagdes como

CPF e registro, devem ser tratadas conforme orientagdo da LGPD ( ex: xxx.123.456.xx).

Resp. pela Informagdo: Apoio ao Colegiado/Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- anualmente ou quando houver alteragdo.

c.4.2. Pautas e atas e Decis6es das reunies por Comissdo
e  Calenddrio das reunioes
e Pautas.
e  Atas e/ou sumulas.

e Decisdes e Aprovagdes

Resp. pela Informagdo: Secretdrio de cada Comissdo

Periodicidade- atualizagdo mensal

c.5. Grupos de Trabalho

Texto recomendado:
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“O grupo de trabalho é drgdo de cardater tempordrio que tem por finalidade subsidiar os drgdos da
estrutura bdsica e da estrutura de suporte por intermédio do estudo de tema especifico, objetivando fixar
entendimentos e apresentar propostas.

O grupo de trabalho € instituido pelo Plendrio do Crea, mediante proposta devidamente fundamentada
e sugestdo de composi¢do apresentadas pela Presidéncia, pela Diretoria ou por cdmara especializada.
A proposta para instituicdo do grupo de trabalho deve contemplar a justificativa da necessidade de sua
criag@o e a pertinéncia do tema as atividades do érgdo proponente.

O grupo de trabalho é supervisionado pelo érgdo proponente.

O grupo de trabalho é composto por dois conselheiros regionais e trés profissionais do Sistema
Confea/Crea especializados no tema.

E vedada a indicagdo de suplente para membro de grupo de trabalho.

Os membros do grupo de trabalho sdo eleitos pelo plendrio do Crea.”

Resp. pelo texto: Controladoria- Suporte:Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

c.5.1.Composigdo de cada Grupo de Trabalho contendo objetivo do grupo, nome completo, foto, titulo,
se titular ou adjunto, entidade/instituicdo que representa, inicio e término do mandato. Informagées como
CPF e registro, devem ser tratadas conforme orientag@o da LGPD ( ex: xxx.123.456.xx).

c.5.2. Pautas e atas e Decisdes das reunioes por Grupo

. Calenddrio das reunides
° Pautas.

° Atas e/ou stimulas.

. Decisdes e Aprovagoes

Resp. pela Informagdo: Secretdrio/Coordenador de cada Grupo

Periodicidade- anualmente ou quando houver alteragdo.

D. ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

d.1. Organograma

Texto recomendado:

“A estrutura basica é responsdvel pela criagdo de condigcdes para o desempenho integrado e sistemdtico
das finalidades do Conselho Regional.

0 organograma foi estabelecido no PCS 2022, destacando trés segmentos principais que sdo: Plendrio,
Presidéncia e Superintendéncia.
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Descri¢cdo dos objetivos e fungdes

OUVIDORIA (OUV) - A Ouvidoria atua no pds-atendimento, na mediagdo de conflitos entre o cidaddo e
a instituicdo, procurando personalizar o atendimento ao usudrio.

CHEFIA DE GABINETE (GAB) - Além das atividades de secretariado, sua fungdo é de auxiliar o
presidente na condugdo das atividades didrias do CREA-PA e na gestdo de suas operagdes e atividades.
PROCURADORIA JURIDICA (PROJ) - Responsdvel pelo assessoramento juridico do Conselho.
AUDITORIA (AUD) - Cabe a Auditoria avaliar os processos de organizagdo, analisando os procedimentos
para determinar quais sGo mais produtivos e adequados ds respectivas dreas do Conselho. Deve auxiliar
0s gestores na condugdo e gerenciamento dos seus planos. Deve desenvolver um plano de agéo que
auxilie a administragcdo a alcangar seus objetivos com sistemadtica e disciplina para avaliagdo e eficacia
dos processos de gerenciamento de riscos.

CONTROLADORIA (CTR) - Unidade responsdvel por coordenar e acompanhar de forma interativa o
planejamento estratégico do CREA-PA, auxiliando na identificagdo dos problemas e no processo de
implantagdo de mudangas.

ASSESSORIAS (ASS) — As assessorias tém por finalidade assistir a Presidéncia e as demais unidades do
Conselho, quando necessdrio, nos assuntos de dreas de conhecimentos especificos, emitindo pareceres
e prestando esclarecimentos necessadrios para o desenvolvimento dos trabalhos dentro da instituig@o.
PLANEJAMENTO (PLAN) - Terd a fungdo e responsabilidade de coordenar e acompanhar de forma
interativa o planejamento estratégico do CREA-PA, auxiliando na identificagdo dos problemas e no
processo de implantagdo das mudangas. DA suporte aos projetos executivos, trabalhando em conjunto
com o Gerente (gestor) de cada Projeto Estratégico.

ASSESSORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS (ARI) - E responsdvel pela articulagdo e apoio ao
relacionamento do CREA-PA com todos os segmentos externos de interesse institucional, bem como,
responsdvel pelo gerenciamento e operacionalizagdo dos eventos do CREA-PA.

SUPERINTENDENCIA ADMINISTRATIVA (SUPT-A) - Cabe a Superintendéncia Administrativa a
realizagdo dos servicos de gerenciamento de pessoal, contabilidade, compras, pagamentos,
infraestrutura, informdtica, gestéo patrimonial, emissdo de documentagdo contdbil/financeira, estudos
e operacionalizagdo dos servigos administrativos do CREA-PA.

GERENCIA CONTABIL E FINANCEIRA (GCF) - Cabe a geréncia a funcdo de administrar todos os
assuntos relativos as chefias a ele subordinadas, tais como as questdes que envolvem a segdo de

Contabilidade, a Se¢do Financeira e Segdo de Cobranga.
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SECAO DE CONTABILIDADE (SCONT) - Cabe a esta o processamento, lancamento, andlise e
conciliagbes de documentos vinculados aos processos e demonstrativos contdbeis, de todos os atos e
fatos da gestdio que possam ser mensurdveis e tenham interferéncia no patriménio do Conselho.
SECAO FINANCEIRA (SFI) - Cabe a esta, a execugdo de rotinas de sua drea de competéncia, necessdrias
a cooperagdo para com as fungbes de Planejamento, Acompanhamento, Controle e Avaliagdo de
Resultados.

SECAO DE COBRANCA (SCO) - Cabe d Chefia da Secdio de Cobranga, gerenciar a equipe de cobranca,
com foco nas metas de recuperagdo de crédito.

GERENCIA ADMINISTRATIVA (GADM) - Cabe ao gerente administrativo, a funcéo de administrar todos
os assuntos relativos as chefias a ele subordinadas, tais como as questdes que envolvem a segdio de
Infraestrutura e manutengdo do CREA PA, a segdo de tecnologia da informagéo, a segéo de Recursos
Humanos e de pessoal, Segdo de licitagdes, e Segdo de compras e contratos.

SECAO DE INFRAESTRUTURA E MANUTENCAO (SIM) - E responsdvel por todo o apoio logistico e
administrativo ao funcionamento do CREA- PA, operacionalizagéo dos servicos de patriménio e
almoxarifado, manutengdo das instalagdes e equipamentos, transporte, sequranga e vigilancia, emisséo
de passagens aéreas, reprografia e telefonia.

SECAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO (STI) - Cabe a esta unidade a realizagéo dos servicos de
gerenciamento de informagdes tecnoldgicas administradas pelo site do Regional, sistemas de
informagbes via e-mail, sistema de wi-fi emissdo de documentagcdo técnica, estudos e
operacionalizag@o dos servigos de informdtica do CREA-PA.

SECAO DE RECURSOS HUMANOS E DE PESSOAL (SRH) - Cabe a esta a realizagdio dos servicos de
controle de pessoal técnico em subsidio ao PCS, emissdo de documentagdo administrativa de pessoal,
estudos e operacionalizagdo dos servigos de gerenciamento de pessoal do CREA-PA.

SECAO LICITACOES COMPRAS E CONTRATOS (SLIC - SCC) - SLIC é responsdvel pelos processos
licitatdrios, pregoeiro e presidente da CPL. Atuando na elaboragdo e condugdo dos certames, orientagdo
na confecgdo do termo de referéncia das contratagbes publicas.

SCC tem por objetivo a organizagéo e acompanhamento das compras e apds a formalizagdo e conclusdo
do certame licitatdrio pela Segdo de licitagbes até a execugcdo dos contratos propriamente ditos,
contando para isso com uma estrutura funcional cujas fungdes se distribuem nas responsabilidades do

gestor de contratos
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GERENCIA TECNICA (GT) - Cabe & Geréncia Técnica, inclusive com a cooperacdo da Superintendéncia,
o0 suporte técnico, gerencial, operacional e administrativo para todas as deliberagdes e decisdes do
Plendrio, Cdmaras e Comissoes.

SECAO DE APOIO AO COLEGIADO (SAC) - Cabe & Segdo de Apoio ao Colegiado suporte técnico,
gerencial, operacional e administrativo para todas as deliberagbes e decisdes do Plendrio, Cdmaras e
Comissoes.

SECAO DE REGISTRO E CADASTRO (SRC) - Cabe a Unidade, a realizagdo dos servicos de
cadastramento e a emissdo de documentagdo de registro e cadastro, tanto de pessoas fisicas quanto de
pessoas juridicas, estudos e operacionalizagdo dos servigos disponibilizados pelo CREA-PA. Suporte as
atividades do Colegiado.

SECAO DE ATENDIMENTO E DOCUMENTACAO (SAD) - E responsdvel pelo controle dos canais de
atendimento do Regional, responsabilizando-se pela execugdo das prdticas de atendimento e
normativos relacionados aos procedimentos adotados pelo sistema CONFEA/CREA.

GERENCIA DE FISCALIZACAO (GFI) - O objetivo da Geréncia de Fiscalizacdo é verificar o exercicio
profissional da Engenharia e da Agronomia, nos seus niveis superior e médio, de forma a assegurar a
prestagdo de servicos técnicos ou execugdo de obras com participagdo de profissional habilitado e
observéncia de principios éticos, econémicos, tecnoldgicos e ambientais compativeis com as
necessidades da sociedade.

SECAO DE FISCALIZACAO (SFIS) - Tem como objetivo subsidiar a geréncia de fiscalizacdo no
gerenciamento do exercicio profissional da Engenharia e da Agronomia, de forma a assegurar a
prestacdo de servigos técnicos ou execugdo de obras com participag@o de profissional habilitado e
observdncia de principios éticos, econémicos, tecnoldgicos e ambientais compativeis com as
necessidades da sociedade.

SECAO DE PROCESSOS FISCAIS (SPF) - Unidade vinculada & Geréncia de Fiscalizacdo com a fungdio de
Instrucdo de processos administrativos relacionados as atividades da unidade de Fiscalizagdo
Profissional (emissdo, baixa, cancelamento e arquivamento); Acompanhamento de langamento de
dados dos processos em sistema informatizado; Elaboragdo e controle de correspondéncias sobre
multas; Responsdvel pela tramitagdo do processo fiscal conforme disciplina a legislagdo vigente;
Elaboragdo de levantamentos estatisticos e relatdrios gerenciais referentes a processos fiscais.
GERENCIA DE POLOS (GP) - Vinculada & Superintendéncia, é a unidade responsdvel por gerenciar,
acompanhar e controlar a agdo de Chefes das Segdes de inspetorias, garantindo o apoio administrativo

e técnico necessdrio a agdo fiscalizadora.
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SUPERVISAO DE POLOS (MARABA, SANTAREM ANANINDEUA) - Vinculado & Geréncia de Polos,
responsabilizando-se pela superviséo direta das atividades de todos os funciondrios lotados nas
inspetorias vinculados ao seu polo, tendo como foco a fiscalizagdo do exercicio profissional e da atividade

profissional.”

Resp. pelo texto: Controladoria- Suporte:Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Unica ou quando houver alteragdo.

d.1.1. Relagdo de gestores e assessores: Relacdo de todos os gestores por unidade, informando e-maiil

para contato.

Resp. pela Informagdo: Recursos Humanos- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- sempre que houver alteragdo.

d.1.2. Contatos (sede e Inspetorias) , canais (chat, e-mail e web chat), fale conosco, redes sociais,

telefones, contato da ouvidoria e hordrios de atendimento

Resp. pela Informagdo: Apoio ao Colegiado- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- sempre que houver alteragdo.

E. AGENDA DA PRESIDENCIA

Informagdes sobre a agenda da Presidéncia no decorrer da gestdo, contendo data hordrio e atividade.

Resp. pela Inform.: Gab.da Presid/Rel. Institucionais- Suporte:Tec. da Inform.

Periodicidade- Semanalmente

F. HORARIO DE ATENDIMENTO- Refere-se ao hordrio de funcionamento e atendimento ao publico, na

Sede e Inspetorias.

Resp. pela Inform.: Geréncia Técnica

7.2. LEGISLAGAO
Texto recomendado:
“Nesta segdo € divulgada a legislagdo do CREA-PA, como Deliberagbes, Atas, Portarias, Decisoes e
Instrugdes Normativas:
6.2.1. Legislagdo do site do CONFEA -link do item a.
6.2.2. Atas das Sessées Plendrias -link do item c.1.2
6.2.3. Decisdes/simulas das Plendrias -link do item c.1.2.

6.2.4. Decisdes/simulas de Camaras -link do item c.2.2.
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6.2.5. Regimento Interno -Anteriores e Alterado”

Resp. pela Informagdo: Gab. da Presid. - Suporte:Tec. da Informag&o

Periodicidade- verificagdo anual

6.2.6. Atos normativos em vigor

Resp. pela Informagdo: Superintendéncia-Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Atualizagdo quando ocorrer

6.2.7. Instrugdes Administrativas em vigor

Resp. pela Informagdo: Superintendéncia- Suporte:Tec. da Informagdo Periodicidade- Atualizagto

quando ocorrer

6.2.8. Portarias

Responsavel pela Informagdo: Recursos Humanos - Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Diariamente

7.3. PLANEJAMENTO E RESULTADOS

a) Planejamento

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas as informagdes pertinentes ao planejamento e aos servigos oferecidos pelo
Crea-PA.”

a.1. Planejamento Estratégico do CREA-PA

Listar todos os programas, agoes, obras e atividades desenvolvidos ou executados pelo CREA-PA,
contendo, para cada um deles, as seguintes informagdes:

a) Unidade responsdvel: apontar as dreas técnicas responsdveis pelo desenvolvimento e implementagéo
de cada agdio ou programa;

b) Principais metas a serem atingidas;

c) Indicadores de resultado e impacto: sempre que existentes, devem ser publicados nesta drea, com
indicacdio dos valores alcangados no periodo e acumulados no exercicio,

além da capacidade de continuidade em exercicios futuros; e

d) Principais resultados atingidos.

Responsavel pela Informacdo: Planejamento- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- anualmente ou cada alteragdo
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a.2. Plano Plurianual -PPA

Texto recomendado:

“O Plano Plurianual - PPA, previsto no artigo 165 da Constituicdo Federal de 1988, é o principal
instrumento de planejamento de médio prazo da administragdo publica brasileira, obrigatdrio para a
Unidio, Estados, Distrito Federal e Municipios, incluindo Autarquias Federais. Tem duragdo definida, com
inicio no segundo ano do mandato do Chefe do Poder Executivo e término no final do primeiro ano de seu
sucessor, permitindo que haja continuidade do processo de planejamento, mesmo no caso de troca de
gestdo. Para adaptagdo a realidade do Crea-PA o PPA é elaborado para um periodo de 3 (trés) anos,

coincidindo com o prazo de duragdo do mandato do Presidente eleito.”

Resp. pela Informagdo: Planejomento- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- anualmente ou cada alteragdo

a.3. Relatorios de Gestdo

Texto recomendado:

“O Plano Anual de Compras e Contratagdes, também conhecido como PACC, é um documento de controle
que consolida todas as compras e contratagées (contempla bens, prestagdo de servigos diversos, obras
e solugdes de tecnologia da informagdo) que o drgdo ou entidade pretende realizar ou prorrogar, no ano
seguinte.

Previsto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes), art. 12, inciso VIl.”

Resp. pela Informagdo: Planejamento- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Anualmente ou a cada alteragdo

a.4. Plano anual de compras e contratagdes (PACC)
Texto recomendado:

“Nesta se¢do disponibilizamos os Relatorios de Gestdo dos ultimos cinco anos do CREA-PA”

Resp. pelaa Informagdo: Planejomento- Suporte:Tec. da Informagdo

Periodicidade- Anualmente ou a cada alteracdo

a.5. Plano Diretor de Tecnologia da Informagdo

Responsavel pela Informagdo: Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Anualmente ou a cada alteracdo

a.6. Planejamento do CONFEA-link site do CONFEA

Responsavel pela Informagdo: Tecnologia da Informagdo

Periodicidade- Mensal
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a.7. Servigos Oferecidos

Portal de atendimento

Carta de servicos

Pazos de atendimentos e servicos

Taxas e valores

Responsavel pela Informagdo: Ouvidoria

Periodicidade- Anual ou quando ocorrer alteragdo

7.4.PARTICIPA(;§O SOCIAL
7.4.1 OUVIDORIA
Texto recomendado:
“Os servigos da Ouvidoria devem ser utilizados pelo usudrio nas seguintes situagdes:
e Casos ndo solucionados pelo atendimento convencional;
e Depois de esgotadas as possibilidades de atendimento ou solugdo pelas dreas competentes da
instituicdo;
e Para apresentar sugestoes ou elogios sobre produtos ou servigos oferecidos pela instituigdo.
As manifestagbes sdo tratadas de forma imparcial, visando a melhoria continua dos processos internos
que ddo origem aos produtos e servicos do Crea-PA, disponibilizados aos usudrios. "
6.4.1.1. Registro de manifestagdo-Link do formulario
6.4.1.2. Canais de atendimento.
6.4.1.3. Relatdrios
a) comparativo de nimero de manifestacdes recebidas;
b) motivos das manifestacdes;
c) andlise dos pontos recorrentes; e
)

d) providéncias adotadas pelo CREA-PA nas solugdes apresentadas.

Responsavel pela Informagdo: Ouvidoria

Periodicidade- Anual ou quando ocorrer alteragdo

7.5. AUDITORIAS

7.5.1. Acorddos do TCU

Texto recomendado:

“Nesta segdio sdo divulgadas informagdes referentes aos Acérddos do Tribunal de Contas da Unidio que

apresentam recomendagdes ao Sistema Confea/Creq.

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
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. Acorddo 0096/2016 - TCU - Plendrio - Lei de Acesso a Informagdo

. Acdrddo 1188/2007-TCU-Plendrio-Obras publicas inacabadas

. Acdrddo 1846/2017-Plendrio-Monitoramento do acdrddo 0096/2016

. Acdrddo 799/2018 - TCU - Plendrio

. Acdrddo 829/2019 - TCU- Plendrio

. Relatdrio de Fiscalizagdo TC n® 036.608/2016-5 (Fiscalizagdo n° 549/2016) - TCU”

7.5.2. Relatorio de auditoria independente
7.5.3.. Relatérios do Min. Da Transparécia e CGU
7.5.4. Relatdrios de Auditoria do CONFEA

7.5.5. Supervisdo, Correigdo e Controle .

Resp. pela Informagdo: Controladoria

Periodicidade- atualizagdo mensal ou quando ocorrer

7.6. CONVENIOS E TRANSFERENCIAS

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas informagdes sobre os repasses e transferéncias de recursos financeiros
efetuados pelo Crea-PA.”

7.6.1. Convénios

7.6.2. Chamamentos Publicos

Resp. pela Informagdo: Compras Licitagcdes e Contratos

Periodicidade- atualizagdo mensal ou quando ocorrer

7.7.0RCAMENTO

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas informagdes sobre o orgamento e reformulagdes orgamentdrias do Crea-
PA.

7.7.1. Orgamento

a.1. Peca do orcamento

0.2. Demonstrativo sintético da receita

0.3. Demonstrativo sintetico da despesa

a.4. Demonstrativo analitico da receita

a.5. Demonstrativo analistico da despesa

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
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a.6. Demonstrativo sintetico da receita e despesa

6.7.2. Reformulagdo Orgamentdria

Resp. pela Informagdo: Contabilidade

Periodicidade- Atualizagdo anual ou quando ocorrer

7.8. RECEITAS E DESPESAS

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas informagdes a previsdo e arrecadagdo de receita, execugdo orcamentdria e
financeira detalhada do Crea-PA.”

7.8.1. Relatorios contdbeis Financeiros

a. Comparativo da receita

b. Relagdo de empenhos

¢. Demonstrativos de empenhos e pagamentos

d. Comparativo de despesas

e. Relagdo de pagamentos

f. Relatorio de acompanhamento Orgamentdrio Financeiro.

Resp. pela Informagdo: Contabilidade

Periodicidade- Atualiza¢do mensal

7.9. VIAGENS

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas sobre as despesas com didrias e passagens aéreas pagas pelo Crea-PA.”
7.9.1. Instrugdo de Servigo de que define normas para a concessdo de diarias e alimentagdo,
reembolso de despesas com deslocamento e outras eventuais.

7.9.2. Relatério de despesas de didrias com Conselheiros e Presidentes

7.9.3. Relatério de despesas de didrias com Funciondrios

7.9.4. Relatério de despesas de diarias com Colaboradores

7.9.5. Jetons

7.9.6. Relatério complementar contendo: favorecido, cargo, origem de todos os trechos da viagem,
destino de todos os trechos da viagem, periodo da viagem, motivo da viagem, meio de transporte,
categoria da passagem, valor da passagem, nimero de didrias, valor total das didrias e valor total da
viagem.
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Resp. pela Informagdo: Contabilidade e Infraestrutura

Periodicidade- Atualiza¢do mensal

7.10. LICITAGOES
Texto recomendado:

“Nesta seg@o sdo divulgadas as licitacGes, atas de registro de prego e contratos realizados pelo Crea-

PA.”

a. Licitagdes em andamento

b. Licitagoes encerradas

c. Dispensas de licitagoes

d. Sessoes e Chamamentos Publicas

Para cada item, deve conter no minimo as seguintes informacgdes: drgdo superior, 6rgdo subordinado ou
entidade vinculada, unidade administrativa dos servigos gerais (UASG), nimero da licitagdo, nimero do
processo, modalidade da licitagdo, objeto, numero de itens, data e hora da abertura, local da abertura,
cidade da abertura, unidade da federagdo da abertura, situagdo da licitagdo (aberta ou homologadal),
contato no drgdio ou entidade responsdvel e atalho para solicitagdo, por meio de correio eletrnico, da
integra de editais, atas, anexos, projetos bdsicos e informagdes adicionais, diretamente & drea

responsdvel do CREA-PA.

Resp. pela Informagdo: Licitagdes e Contratos

Periodicidade- Atualizagdo mensal

7.11. CONTRATOS
Texto recomendado:
“Nesta se¢do sdo divulgados todos os contratos firmados com a Gestdo.”
Além da divulgacdo do link, deve ser publicado o inteiro teor dos contratos, de forma minimamente
estruturada, que possibilite a localizagdo do contrato desejado a partir de informagdes obtidas no Portal
da Transparéncia, bem como disponibilizar links para acesso ao inteiro teor dos processos de contratacdo
autuados eletronicamente, contendo minimamente as informagdes abaixo:
a) Orgdo superior;
b) érgao subordinado ou entidade vinculada;
c) Unidade administrativa dos servigos gerais (UASG);
)

d) Ndmero do contrato;
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e) Data de publicagdo no Didrio Oficial da Unidio;

f) Nimero do processo;

g) Modalidade da licitagdo;

h) Nome do contratado;

i) CNPJ ou CPF (descaracterizado);

j) Objeto;

k) Fundamento legal;

I) Periodo de vigéncia;

m) Valor do contrato;

n) Situagdo do contrato (ativo, concluido, rescindido ou cancelado);
0) Relagdo de aditivos ao contrato com as seguintes informagdes:
+ NUmero do aditivo;

« Data da publicagdo no Didrio Oficial da Unidio;

* NUmero do processo; e

+ Objeto do aditivo.

Resp. pela Informagdo: Licitagdes e Contratos

Periodicidade- Atualizagdo mensal

7.12. GESTAO DE PESSOAS

Deve ser informado a remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduagdo, fungdo,

de Engenharia e Agronomia do Pard, vinculado ao Protocolo
Documento do Protocolo 2/2 (Vinculado ao passo 4), anexado

n°® 537819/2023, emitido em 04/09/2023.

incluidos os auxilios, as ajudas de custo, os jetons e outras vantagens pecunidrias, além dos proventos
de aposentadoria e das pensdes daqueles servidores e empregados publicos que estiverem na ativa, de

maneira individualizada, conforme estabelecido em ato do Ministro de Estado da Gestdo e da Inovagdo

em Servicos Publicos (Redagdo dada pelo Decreto n? 11.527, de 2023);

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas informagées sobre concursos publicos de provimento de cargos e relagdo
dos empregados publicos lotados ou em exercicio no Crea-PA”.

a. Concursos Publicos

a.1. Homologagdo

a.2. Acompanhamento das convocagdes

0.3. Editais e anexos

a.4. Prorrogagoes do edital, se houver

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
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Responsavel pela Informagdo: Recursos Humanos

Periodicidade- Atualizag¢do quando ocorrer

b. Plano de Cargos e Salarios e Beneficios
b.1.PCS
b.2. Tabela Salarial

b.3. Acordo Coletivo

Resp. pela Informagdo: Recursos Humanos

Periodicidade- Atualizagdo anual ou quando ocorrer

c. Pessoal

Deve ser disponibilizada a relagdo dos funciondrios e terceirizados separadamente, contendo as
seguintes informagdes minimas:

a) NUmero de identificagdo funcional,

b) Nome completo;

c) CPF (ocultando os trés primeiros digitos e os dois digitos verificadores);

d) Cargo e fungdo;

e) Lotacdio;

f) Regime juridico;

g) Jornada de trabalho;

h) Ato de nomeagdo e contratacdo;

i) Respectiva data de publicagdo do ato;

j) Cargo efetivo ou permanente ou emprego permanente;

c.1. Consulta a remuneragdo de funciondrios

Deve constar relatdrio contendo remuneragdo individualizada, incluidos os auxilios, as ajudas de custo,
os jetons e outras vantagens pecunidrias. A informagdo deve ser liberada mediante solicitagdo
diretamente ao RH.

Texto recomendado:

“Em atendimento ao art. 10 da Lei n? 12.527, de 18/11/2011. "Art. 10. Qualquer interessado poderd
apresentar pedido de acesso a informagdes aos drgdos e entidades referidos no art. 12 desta Lei, por
qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter a identificagdo do requerente e a especificagdo da
informagdo requerida.”

NOME COMPLETO:

CPF:
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E-MAIL

d. Quadro de Estagidrios

e. Quadro de menores aprendizes.

Responsavel pela Informagdo: Recursos Humanos
Periodicidade- Atualizagdo mensal

f. Acordos Coletivos

Responsavel pela Informagdo: Recursos Humanos

Periodicidade- Atualizagdo mensal

7.13. PERGUNTAS FREQUENTES

Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas ds perguntas frequentes apresentadas pelos cidaddos ao Crea-PA.”
a. Portal de servigos-Link do site

b. Perguntas frequentes-Link do site CREA e CONFEA

Responsavel pela Informagdo: Ouvidoria-Suporte: Tec. Informagdo

Periodicidade- Atualiza¢do mensal

7.14. SERVIGO DE INFORMAGOES AO CIDADAO (SIC)
Texto recomendado:

“Nesta segdo sdo divulgadas informagdes sobre o Servigo de Informagbes ao Cidaddo (SIC), pertinentes
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ao seu funcionamento, localizagdo e dados de contato no Gmbito do Crea-PA. Também podem ser
divulgados, nesta drea, os relatdrios estatisticos de atendimento a Lei de Acesso a Informagdo.

Em atendimento aos artigos 92 e 102 da Lei Federal n? 12.527/2011 disponibilizamos abaixo opgdo

eletrénica e/ou fisica para o pedido de acesso a informagdo. Também estdo disponiveis as informagdes
estatisticas das solicitagdes nos ultimos anos.

a. Formuldrios de pedido de acesso a informagdo

Texto recomendado:

Com base no art. 10 da Lei n212.527/2011 para encaminhar um Pedido de Acesso & Informagdo por meio
de formuldrio eletrénico, clique e preencha um dos formuldrios:

. Acesse o formuldrio Pessoa Fisica-link de acesso ao formuldrio

° Acesse o formuldrio Pessoa Juridica-link de acesso ao formuldrio

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
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Se preferir utilize os formuldrios de solicitagdio de informagdo que podem ser impressos e
entregues nos locais de atendimento do Crea-PA ou enviados por correspondéncia. Verifique a pdgina
de enderegos e hordrios de atendimento do Crea-PA.-Link da pdgina no site
. Faga download do formuldario Pessoa Fisica
. Faga download do formuldrio Pessoa Juridica
*0 prazo de resposta de 20 dias, estabelecido pelo Art. 11 da Lei n? 12.527/2011, serd contado a partir
da data de apresentagcdo do pedido ao Servigo de Informagdes do Crea-PA ao Cidaddo. Pedidos
apresentados apds o hordrio de atendimento, inclusive os enviados por meio eletrénico, terdo prazo de
resposta contado a partir do dia util sequinte.’

. Protocolos de Solicitagdo de Informagdes — LAI
Informacdes estatisticas sobre Protocolos de Solicitagdo de Informagdes.

b. Relatério Estatistico de atendimento a LAI

Responsavel pela Informagdo: Ouvidoria-Suporte: Tec. Informagdo

Periodicidade- Atualizagdo mensal

7.15. EDITAIS E PENALIDADES

Nesta se¢do, sdo divulgadas todas as sangdes administrativas aplicadas pelo CREA-PA a pessoas, a
empresas e organizagdo.

Texto recomendado:

“De acordo com a legislagdo vigente, as penalidades impostas aos profissionais por infragdo ao Cédigo
de Etica Profissional podem ser: Adverténcia Reservada e Censura Publica. Agora, em casos de escéndalo
ou ma conduta publica praticada pelo profissional (ou ainda se o profissional sofrer condenagéo por
crime infamante), o Conselho pode aplicar o Cancelamento do Registro.

A Adverténcia Reservada consiste em sangdo que ndo permite divulgagdo a terceiros, devendo ser
anotada nos assentamentos do profissional. Veja a relagdio de adverténcias reservadas.

A Censura Publica, além de ser anotada nos assentamentos do profissional, é divulgada por meio de
edital no site do Crea-PA, para que seja de conhecimento da sociedade em geral.

O Cancelamento do Registro, além de ser anotado nos assentamentos e divulgada em edital no site do
Crea-PA, o profissional tem seu registro cancelado, podendo pedir reativagdo do registro apés cinco anos
da decisdo que resultou no cancelamento do registro.

Confira abaixo os profissionais que receberam penalidades de Censura Publica ou Cancelamento do

Registro por meio dos editais”.
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Relagdo dos editais de censura publica

Resp. pela Informagdo: PROJ /Suporte: Tec. Informagdo

Periodicidade- Atualizagdo mensal

Art. 8° O sitio eletrénico do CREA-PA deverd atender aos seguintes requisitos, entre outros:

I - conter formuldrio para pedido de acesso & informagdo;

Il - conter ferramenta de pesquisa de contetido que permita o acesso & informagdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de fdcil compreensdo;

Il - possibilitar gravagdo de relatdrios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive abertos e ndo
proprietdrios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informagdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquing;

V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da informagdo;

VI - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar instru¢des que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletronica ou telefonica,
com o drgdo ou entidade; e

VIII - garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.

CAPIiTULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Segdo |
Do Servigo de Informagdio ao Cidaddo
Art. 92 Fica instituido o Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC, com o objetivo de:
| - atender e orientar o publico quanto do acesso & informagdio;
Il - informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades organizacionais: e
Il - receber e registrar pedidos de acesso a informagdo.
Pardagrafo Ginico. Compete ao SIC:
I- o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediatoda
informagdo:
IT- 0 registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega de nimero do
protocolo, que conterd a data de apresentacdo do pedido; e
ITT- o encaminhamento do pedido recebido e registrado d unidade organizacionalresponsavel

pelo fornecimento da informagdo, quando couber.

Art. 102 O SIC serd instalado no edificio sede do CREA-PA, em unidade fisica identificada, de fdcil

acesso e aberta ao publico.
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Segdo

Do Pedido de Acesso & Informagdo
Art. 112 Qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd formular pedido de acesso a informagdo.
§ 1° O pedido serd apresentado em formuldrio padrdo, por meio de sistema eletronico especifico ou
presencialmente no SIC.
§ 2° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao SIC.
§ 3 E facultado o recebimento de pedidos de acesso & informagdo por qualquer outro meio legitimo,
como contato telefonico, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do
art. 12.
§ 42 Na hipotese do § 32, serd enviada ao requerente comunicagdo com o numero de protocolo e a

data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 12. O pedido de acesso @ informagdo deverd conter:

| - nome do requerente;

I1- nimero de documento de identificagdo vdlido;

Il - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagdo requerida: e

IV - enderego fisico e eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informagdo
requerida.

Pardgrafo Unico. Serd facultado ao requerente de acesso a informagdo, optar pela preservagdo de

sua identidade.

Art. 13. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagdo:

I- genéricos;

I desproporcionais ou desarrazoados;

"l que exijom trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolida¢do de dados e
informacgdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que ndio seja de competéncia do CREA-
PA; ou,

Paragrafo Gnico. Na hipdtese do inciso 11l do caput, o CREA-PA deverd, caso tenha conhecimento,
indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente poderd realizar a

interpretacdo, consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 14. Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagdo.
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Segdo Il
Do Procedimento de Acesso a Informagdo

Art.15. Recebido o pedido e estando a informagdo disponivel, o acesso serd imediato.
§ 19 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o CREA-PA deverd, no prazo de até 20 (vinte) dias:
I - enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletrdnico informado;
II -comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagdo, efetuar reprodugdo ou obter

certiddo relativa a informagdo;
I11- comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;
IV indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsdvel pela informagdo ou que a

detenha; ou
V - indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.
§ 2° Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos,
ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, serd adotada a
medida prevista no inciso Il do § 1° deste artigo.
§ 32 Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagdo ou do documento, o érgdo
ou entidade deverad indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar copia com certificagdo
de que confere com o original.
§ 4° Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata o §39, o requerente poderad solicitar que,
s suas expensas e sob supervisdo de empregado publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que

ndo ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 16. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante

justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20 (vinte)dias.

Art. 17. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em
qualquer meio de acesso universal, o CREA-PA devera orientar o requerente quanto ao local e modo
para consultar, obter ou reproduzir a informagdo.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese do caput o CREA-PA desobriga-se do fornecimento direto da
informagdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obtiver ou reproduzir

a informagdo.
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Art. 18. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugéo de documentos, o0 CREA-PA,
observado o prazo de resposta ao pedido previsto no artigo 152, disponibilizard ao requerente boleto
para pagamento dos custos dos servigcos e dos materiais utilizados.

Paragrafo dnico. A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias, contado da
comprovagdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza de por ele
firmada, nos termos da Lei n? 7.115/1983, ressalvadas hipdteses justificadas em que devido ao

volume ou ao estado dos documentos, a reprodugéio demande prazo superior.

Art. 19. Negado o pedido de acesso & informacdo, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagdo com:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II- possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciard;

ITI- possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdo da informagdo, quando for o caso,
com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciard .

§1° As razdes de negativa de acesso a informagdo classificada indicardo o fundamento legal da
classificagdo, a autoridade que a classificou e o cddigo de indexagdo do documento classificado.

§ 2° O CREA-PA disponibilizard formuldrio padrdo para apresentacdo de recurso e de pedido de
desclassificagdo.

§ 3° Compete a Superintendencia apreciar o recurso de que trata o inciso Il deste artigo.

Art. 20. O acesso a documento preparatorio ou informagdo nele contida, utilizados como fundamento

de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

Segdo IV
Dos Recursos
Art. 21. No caso de negativa de acesso a informagdo ou as razdes da negativa do acesso, poderd o
requerente apresentar recurso ordindrio no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, a
Superintendéncia, que deverd aprecid-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua apresentacdo.
Pardagrafo tnico. Desprovido o recurso de que trata o caput, poderd o requerente apresentar recurso
extraordindrio no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da decisdo, a Presidéncia do CREA-PA,

que deverd se manifestar em 5 (cinco) dias contados do recebimento do recurso.
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Art. 22, No caso de omissdo de resposta ao pedido de acesso a informagdo, o requerente poderd
apresentar reclamagdo no prazo de 10 (dez) dias & autoridade de monitoramento de que trata o art.
40 da Lei n2 12.527/11, que deverd se manifestar no prazo de5 (cinco) dias, contado do recebimento
da reclamagdo.

§ 12 O prazo para apresentar reclamagdo comegard 30 (trinta) dias apds a apresentagdo do pedido.
§ 22 A Superintendéncia é a autoridade de monitoramento que detém competéncia parajulgar a

reclamagdo a que se refere o caput deste artigo.

CAPITULOV
DAS INFORMA¢6ES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO
Segdo |

Da Classificagdo de Informagdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo
Art. 23. Sdo passiveis de classificacdo as informagdes consideradas imprescindiveis d seguranca da
sociedade ou do Estado, cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possa:
| - por em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério nacional;
Il - prejudicar ou por em risco a condugdo de negociagdes ou as relagdes internacionais do Pais;
Il - prejudicar ou pdr em risco informagdes fornecidas em cardter sigiloso por outros Estados e
organismos internacionais;
IV - por em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagdo;
V - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetdria do Pais;
VI - prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forcas Armadas;
VIl - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico,
assim como a sistemas, bens, instalacdes ou dreas de interesse estratégico nacional, observado o
disposto no inciso Il do caput do art. 62;
VIII - pbr em risco a seguranga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou estrangeiras e
seus familiares; ou
IX - comprometer atividades de inteligéncia, de investigagcdo ou de fiscalizagdo em andamento,

relacionadas com prevengdo ou repressdo de infragdes.

Art. 24. A informagdo em poder do CREA-PA, observado o seu teor e em razdo de sua
imprescindibilidade a seguranga da sociedade ou do estado, poderd ser classificada no grau secreto

ou reservado.
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Art.25. Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo, deverd ser observado o interesse publico

da informagdo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:
I agravidade do risco ou dano & seguranga da sociedade e do estado: e

I o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final.

Art.26. Os prazos mdximos de classifica¢do sdo os seguintes:

| - grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

Il - grau secreto: quinze anos; e

Il - grau reservado: cinco anos.

Paragrafo Gnico. Poderd ser estabelecida como termo final de restrigdo de acesso a ocorréncia de

determinado evento, observados os prazos maximos de classificacdo.

Art. 27. As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga da Presidéncia, Vice-Presidéncia
e seus conjuges e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do

mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reelei¢do.

Art. 28. A classificagdo de informagdo é de competéncia:

I- no grau secreto, das segquintes autoridades:

a) Presidéncia; e

b) Vice-Presidéncia.

Il - no grau reservado, das autoridades referidas no inciso | do caput, da Chefia de Gabinete e
Superintendéncia.

§ 1° E vedada a delegacdo da competéncia de classificagdo no grau de sigilo secreto.

Segdo I
Dos Procedimentos para Classificagdo de Informagdo
Art. 29. A decisdo que classificar a informagdo em qualquer grau de sigilo deverd ser formalizada no
Termo de Classificacdo de Informagdo - TCI, conforme modelo contido no Anexo, e conterd o seguinte:
I Cddigo de indexagdo de documento;
II Grau de sigilo;

IIT Categoria na qual se enquadra a informagdo;
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IV Tipo de documento;

V' Indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo;

VI Razdes da classificagdo, observados os critérios estabelecidos no art. 252 desta intrucdo;

VII Indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu
termo final observado os limites previstos no art. 262 desta Instrugdo;

VIII  Data da classificagdo; e

IX Identifica¢do da autoridade que classificou a informagdo.

§ 12 O TCl seguird anexo a informacdo.

§ 22 As informagdes previstas no inciso VIl do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo

que a informagdo classificada.

Art. 30. A autoridade ou outro agente publico que classificar informagdo no grau secreto deverd
encaminhar copia do TCI a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos - CPADS no

prazo de 30 (trinta dias), contado da decisdo de classificacdo.

Art. 31. Na hipdtese de documento que contenha informagdes classificadas em diferentes graus de
sigilo, serd atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o
acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato oucopia, com ocultagdo da parte sob

sigilo.

Art. 32, Fica instituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos-CPADS, com
as seguintes atribuigdes:

I - opinar sobre a informagdo produzida no dmbito de sua atuagdo para fins de classificagdo em
qualquer grau de sigilo;

I - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior quanto a
desclassificagdo, reclassificagdo ou reavalia¢do de informagdo classificada em qualquer grau de
sigilo;

IIT - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos para guarda
permanente, observado o disposto na Lei n? 8.159/1991; e

IV - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informagdes desclassificadas e documentos

classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na rede mundial de computadores.
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Segdo Il

Da Desclassificagdo e Reavaliagdo da Informagdo Classificada em grau de Sigilo
Art. 33. A classificagdo das informagdes serd reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo ou de oficio, para desclassificacdo ou
redugdo do prazo de sigilo.
Paragrafo nico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 22. deverd ser
observado:
I - 0 prazo maximo de restrigdo de acesso a informagdo, previsto no art. 269;
II - o prazo mdaximo de 4 (quatro) anos para revisdo de oficio das informagdes classificadas no
grau secreto, previsto no inciso | do caput do art. 44%
I11- a permanéncia das razdes da classificagdo;
IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acesso irrestrito da
informagdo; e

V - apeculiaridade das informagdes produzidas no exterior por autoridades ou agentes publicos.

Art. 34. O pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo da classificagdo poderd ser apresentado ao
CREA-PA independente de existir prévio pedido de acesso a informagdo.
Paragrafo unico. O pedido de que trata o caput serd endere¢ado a autoridade classificadora, que

decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 35. Negado o pedido de desclassificacdio ou de reavaliagdo pela autoridade classificadora, o
requerente poderd apresentar recurso ordindrio no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da

negativa, & CPADS, que decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 36. A decisdo da desclassificagdo, reclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de informagdes

classificadas deverd constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCI.

Segdo
IV Disposi¢des Gerais
Art. 37. As informagdes classificadas no grau secreto serdo definitivamente preservadas, nos termos
da Lei n? 8.159/1991, observados os procedimentos de restricdo de acesso enquanto vigorar o prazo

de classificacdo.
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Art. 38. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente que forem objeto de
desclassificagdo serdo encaminhadas ao arquivo permanente do CREA-PA, para fins de organizagdo,

preservacdo e acesso.

Art. 39. As informagdes sobre condutas que impliquem violag&o dos direitos humanos praticada por
agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificago em

qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

Art. 40. Ndo poderd ser negado acesso ds informagoes necessdrias a tutela judicial ou administrativa
de direitos fundamentais.
Paragrafo Gnico: O requerente deverd apresentar razdes que demonstrem a existéncia de nexo entre

as informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 41. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdo classificada em qualquer grau de sigilo
ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas pela
Presidéncia do CREA-PA.

Paragrafo Unico: A pessoa fisica ou juridica que, em razdo de qualquer vinculo com o CREA-PA,
executar atividades de tratamento de informagdes classificadas, adotard as providéncias necessdrias
para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos de

seguranca das informagdes.

Art.42. O Presidente do CREA-PA publicard anualmente no site , até o dia 12 de junho do exercicio

corrente:

1 rol das informagdes desclassificadas nos Ultimos 12 (doze) meses:

1I rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deverd conter:
a) cddigo de indexagdo de documento:

b) categoria na qual se enquadra a informagdo;

c) indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo; e

d) data da produgdo, data da classificagdo e prazo da classificagdo;

II- relatério estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informagdo recebidos, atendidos
e indeferidos; e

IV- informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.
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CAPITULO VI

DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIA(;AO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS -CPADS
Art. 43. A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos - CPADS,serd integrada
por:
I - 1 (um) representante da Procuradoria Juridica. PROJ, que a presidirg;
I1 -1 (um) representante da Controladoria - CONT;
11 - 1 (um) representante da Ouvidoria - OUV;
IV - 1 (um) representante da Superintendéncia
V -1 (um) representante da Se¢do de Documentacdo
VI- 1(um) representante da Assessoria Técnica
Pardgrafo unico: Cada integrante indicard suplente a ser designado por ato da Presidénciado CREA-

PA.

Art. 44. Compete a CPADS:

I-  rever, de oficio ou mediante provocagdo, a classificacdo de informagdo no grau secreto ou sua
reavaliacdo, no méximo a cada 4 (quatro) anos;

- requisitar da autoridade que classificar informagGo no grau secreto esclarecimento ou
conteudo, parcial ou integral, da informacdo, quando as informagdes constantes do TCI ndo forem
suficientes para a revisdo da classificagdo;

Il - decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pela autoridade classificadora, em grau
recursal, a pedido de desclassificagcdo ou reavaliagdo de informagdo classificada;

v - estabelecer orientagdes normativas de cardter geral a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicagdo da Lein212.527/2011 .

Paragrafo Unico. A ndo deliberagdo sobre a revisdo de oficio no prazo previstono inciso | do caput

implicard a desclassificagdo automatica das informagoes.

Art. 45. A CPADS se reunird, ordinariamente, uma extraordinariamente, sempre que convocada
por seu Presidente.

Pardagrafo Gnico: As reunides serdo realizadas com a presenga de no minimo 3 (trés)integrantes.

Art. 46. A CPADS deverd apreciar os recursos previstos no inciso Il do caput do art. 449

impreterivelmente, até a terceira reunido ordindria subsequente d data de sua autuagdo.
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Art. 47 A revisdo de oficio da informagdo classificada no grau secreto serd apreciadaem até 3

(trés) sessdes anteriores G data de sua desclassificagdo automdtica.

Art. 48. As deliberacdes da CPADS serdo tomadas:

| - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos | elV do
caput do art. 442 e

1I - por maioria simples dos votos, nos demais casos.

Paragrafo Gnico: A PROJ poderd exercer, além do voto ordindrio, o voto de qualidadepara desempate.

Art. 49. A CPADS elaborard regimento interno que dispord sobre sua organizagdo e funcionamento.
Pardagrafo Gnico: O regimento interno deverd ser veiculado Portaria no prazo de 90 (noventa) dias

apos a instalagdo da Comissdo.

CAPiTULO VII

DAS INFORMA95ES PESSOAIS
Art. 50. As informagGes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagensdetidas pelo
CREA-PA:
I- terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizado e a pessoa a que se referirem:
independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo mdximo de 100 (cem) anos a contar da
data de sua producdo; e
II-  poderdo ter sua divulgagdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.
III- Paragrafo Gnico: Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos
de que trata este artigo assistem do conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes,

conforme o disposto no pardgrafo unico do art. 20 da Lei n2 10.406/2002, e na Lei n? 9.278/1996.

Art. 51. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias

individuais.

Art. 52. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 50 ndo serd exigido quando o acesso

informagdo pessoal for necessdrio;
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I - a prevencdo e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e
para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;

I - @ realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,
previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a informagdo se referir;

IV- oo cumprimento de decisdo judicial;

v - 0 defesa ele direitos humanos de terceiros; ou

\Y - & protegdo do interesse publico geral e preponderante.

Art.53. A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o art. 502 ndo poderd ser invocada
quando:

I- com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades, conduzido pelo CREA-PA,
em que o titular das informagdes for parte ou interessado; ou

II- quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de

documentos necessdrios a recuperagdo de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 54. A Presidéncia do CREA-PA poderd, de oficio ou mediante provocagdo, reconhecer a incidéncia
da hipotese do inciso Il do caput do art. 539, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha
produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, 0 CREA-PA poderd solicitar a
universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notoria experiéncia em pesquisa
historiogrdfica a emissdo ele parecer sobre a questdo.

| A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd precedida de publicagdo de extrato
da informagdo, com descrigdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a
serem considerados de acesso irrestrito com antecedé&ncia de no minimo 30 (trinta) dias.

1I Apds a decisGo de reconhecimento de que trata o item “II”, os documentos serdo
considerados de acesso Irrestrito ao publico.

11 Na hipétese de documentos de elevado valor histdrico destinado & guarda permanente,
caberd a responsdvel pela Secdo de Documentagdo decidir, apds seu recolhimento, sobre o

reconhecimento, observado o procedimento previsto neste artigo.

Art. 55. O pedido de acesso a informagdes pessoais observard os procedimentos previstos no

Capitulo IV e estard condicionado a comprovagdo da identidade do requerente.
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Paragrafo unico: O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros deverd ainda estar
acompanhado de:

I - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do art. 502 desta
Instrucdo, por meio de procuragdo:

II - comprovagdo das hipoteses previstas no art. 532 desta Instrucdo;

III - demonstragdo do interesse pela recuperagdo de fatos histdricos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no art. 54 desta Instrugdo; ou

IV - demonstragdo da necessidade do acesso a Informagdo requerida para a defesa dos direitos

humanos ou para a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 56. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado & assinatura de um termo de
responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a destinagdo que fundamentaramsua autorizagdo,
sobre as obrigagdes a que se submeterd o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e & destinagdo que
fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.

§ 22 Aquele que obtiver acesso ds informagdes pessoais de terceiros serd responsabilizado por seu

uso indevido, na forma da lei.

Art. 57. Aplica-se, no que couber, a Lei n2 9.507/1997 em relagdo & informagdo de pessoa fisica ou

juridica, constante de registro ou banco de dados do CREA-PA.

CAPITULO VIII

DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS
Art. 58. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para realizagdo
de acoes de interesse publico, deverdo dar publicidade ds seguintes informagdes:
I- copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relagdio nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e
§ 1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio eletronico na rede mundial de
computadores da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.
§ 2° As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicados a partir da celebragdo do convénio,

contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizadas
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periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias apods a entrega da prestagdo de

contas final.

Art. 59. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 582 desta Instrugcdo deverdo ser apresentados
diretamente ao CREA-PA.
CAPITULO IX

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 60. Constituem condutas ilicitas as que ensejam responsabilidade do agente publico:
I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos desta Instrugdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta
ou imprecisa;
Il - utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que tenha
conhecimento em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo, emprego ou fungdo publica;
1] - agir com dolo ou md-fé na andlise dos pedidos de acesso a informagdo:
v - divulgar permitir a divulgagdo, acessar ou permitir acesso indevido a informagdo classificada
em grau de sigilo ou a informagdo pessoal;
v - impor sigilo a informagdo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;
Vi - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagdo classificada em grau de
sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e
VII- destruir ou subtrair, por qualquer meio, documento concernente a possiveis violacoes de direitos
humanos por parte de agentes do estado.
§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, as condutas
descritas no caput poderdo ser consideradas, para fins do disposto nos regulamentosde pessoal,
infragdes administrativas.
§ 2° Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente publico responder, também, por improbidade
administrativa, conforme o disposto nas Leis n? 1.079, de 10 de abril de 1950, e n?8.429, de 2 de junho

de 1992.
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Art. 61. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o CREA-PA e praticar conduta prevista no art. 60 desta instrugdo, estard
sujeita s seguintes sangdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - rescisdo do vinculo com o CREA-PA;

v - suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até que
seja promovida a habilita¢do perante a autoridade que aplicou a penalidade.
§ 1° A sangdo de multa poderd ser aplicada juntamente com as sangdes previstas nos incisos |, 11l e
IV do caput,
§ 2° A multa prevista no inciso Il do caput serd aplicada sem prejuizo da reparagdo pelos danos e
ndo poderd ser:

I inferior a R$ 1.000,00 (mil reais) nem superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais),no caso
de pessoa fisica; ou

Il inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais) nem superiora R$ 600.000,00 (seiscentos mil reais), no
caso de entidade privada.
§ 32 A reabilitagdo referida no inciso V do caput serd autorizada somente quando a pessoa fisica ou
entidade privada efetivar o ressarcimento ao CREA-PA ou entidade dos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso IV do caput.
§ 42 A aplicagdio da sangdo prevista no inciso V do caput é de competéncia exclusiva do Presidente
do CREA-PA.
§ 5° O prazo para apresentacdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo é de 10 (dez) dias,

contado da ciéncia do ato.

Art. 62. Compete a Controladoria do CREA-PA, ou a funciondrio sob delegagdo, exercer as seguintes
atribuigdes:

I - definir o formuldrio padrdo, disponibilizado em meio fisico e eletronico, que estard & disposicdo no
sitio na Internet e no SIC;

Il - promover campanha de fomento a cultura da transparéncia no dmbito do CREA-PA;
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Il - promover treinamento aos funciondrios no que se refere ao desenvolvimento de prdticas
relacionadas & transparéncia na administragdo publica;

IV - monitorar a implementagdo da Lei n 12.527, de 2011, para:

a) examinar sua regularidade; e

b) sugerir providéncias em caso de descumprimento do disposto na referida Lei;

V - preparar relatério anual com informagdes referentes & implementagdo da Lei n? 12.527, de 2011,
a ser encaminhado ao Congresso Nacional;

VI - monitorar a aplicagdo desta Instrugdo, especialmente o cumprimento dos prazos e
procedimentos; e

VI - supervisionar a aplicagdo do disposto nesta Intru¢do, especialmente quanto:

a) ao cumprimento dos prazos e procedimentos pelas unidades;

b) & qualidade do servico de acesso a informagdo;

VIl - definir diretrizes e procedimentos complementares necessdrios & implementagdo da Lei n®
12.527, de 2011.

VIl - estabelecer, padronizar, sistematizar e normatizar, por meio da edi¢do de enunciados e
instrucoes, os entendimentos e os procedimentos complementares necessdrios a implementacdo da
Lei n? 12,527, de 2011, observado o disposto no inciso V do caput do art. 47 deste Decreto; e

VIII - concentrar e consolidar a publicagdo de informacdes estatisticas de que trata o art. 42.

Art. 63. Compete a Controladoria do CREA-PA, observadas as competéncias das demais unidades,
as previsoes especificas desta Instrugdo:

| - estabelecer procedimentos, regras e padrdes de divulgacdo de informagdes ao publico, fixando
prazo mdximo para atualizacdo; e

Il - detalhar os procedimentos necessdrios & busca, estruturagdo e prestagdo de informagdes no

dmbito do SIC.
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CAPITULO XI
Do Monitoramento da Transparéncia Ativas-MTA
Competéncias Relativas ao Monitoramento
Art. 63. Compete & Controladoria, observadas as competéncias das demais unidades organizacionais
e as previsdes especificas desta instrugdo:
I definir e resolver duvidas sobre o formuldrio padrdo, disponibilizado em meio fisicoe eletronico,
que estard a disposig¢do no sitio eletronico na rede mundial de computadores e no SIC do CREA-PA,
de acordo com o § 12 do art. 10 desta Instru¢do;
II  receber e consolidar as informagdes estatisticas relacionadas no art.422 desta Instrugdo;
III supervisionar a elaboragdo do relatdrio anual pela Ouvidoria, com informagdes referentes a
implementacdo da Lei n2 12.5271/2011 a ser encaminhado a Chefe de Gabinete;
IV definir, em conjunto com a Controladoria, diretrizes e procedimentos complementares
necessdrios & implementacdo da Lei n2 12.527/2011.
V  estabelecer providencias administrativas, em conformidade com o Regulamento de Pessoal,

relativa a abertura de apuragdo e as penalidades decorrentes do ndo cumprimento desta Instrugdo.

Art. 64. Compete & Tecnologia da Informagdo, observadas as competéncias das demais unidades
organizacionais e as previsoes especificas nesta Instrucdo;

I estabelecer procedimentos, regras e padrdes de coleta e divulgacdo de informagdes ao publico
por meio do sitio eletrdnico na rede mundial de computadores, fixando prazo mdximo para
atualizagdo; e

II detalhar os procedimentos necessdrios a busca, estruturacdo e prestacdo de informacdes no

dmbito do sitio eletronico na rede mundial de computadores.

Art. 65. Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposigdes em

contrdrio.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
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ANEXO |

MONITORAMENTO DA TRANSPARENCIA ATIVA

UNIDADES E RESPONSABILIDADES
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

ANEXO Il

TERMO DE CLASSIFICAQZ\O DO GRAU DE
SIGILO
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de Engenharia e Agronomia do Pard, vinculado ao Protocolo

n°® 537819/2023, emitido em 04/09/2023.

Documento do Protocolo 2/2 (Vinculado ao passo 4), anexado

por elianerodrigues em 26/10/2023



SERVIGO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

TERMO DE CLASSIFICAGAO DE INFORMAGAO - TCI

ORGAO/ENTIDADE:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICAGAO:

RAZOES DA CLASSIFICACAO: (idéntico ao grau de sigilo do documento)

ASSUNTO DA INFORMAGAO CLASSIFICADA:

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

Nome:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Cargo:
AUTORIDADE RATIFICADORA Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
DESCLASSIFICACAO em /] Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
RECLASSIFICAGAO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
REDUCAO DE PRAZO em / / Nome:
(quando aplicavel) Cargo:
PRORROGACAO DE PRAZOem __ /| Nome:
(quando aplicavel) Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA: (quando aplicdvel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsdvel por DESCLASSIFICAGAO:(quando aplicavel)
ASSINATURA DA AUTORIDADE responsdvel por RECLASSIFICACAO: (quando aplicavel)
ASSINATURA DA AUTORIDADE responsdvel por REDUCAO DE PRAZO: (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsdvel por PRORROGACAO DE PRAZO: (quando aplicdvel)

End.: Tv. Dr. Moraes, 194 - CEP 66035-080 - Belém-Pard
Site: www.creapa.com.bre-mail: controladoria@creapa.com.br
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Este documento encontra-se registrado no Conselho Regional
Documento do Protocolo 2/2 (Vinculado ao passo 4), anexado
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