SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

INSTRUCAO NORMATIVA Ne 07 DE 16 DE MAIO DE 2024.

Aprova a norma geral para a concessao de passagens,
de diarias, de jetons e de demais despesas relativas a
viagens afetas as atividades do Sistema Confea/Creas.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA, no uso das
atribuicbes que lhe confere o art. 34, da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e, ainda, as
disposicdes do Regimento Interno deste Orgo.

Considerando que o Confea é a instancia superior da fiscalizacdo do exercicio profissional da
engenharia e da agronomia, conforme preceitua o art. 26 da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de
1966;

Considerando que, nos termos do disposto no § 3° do art. 2° da Lei n°® 11.000, de 15 de dezembro
de 2004, os Conselhos de fiscalizacdo de profissdes regulamentadas ficam autorizados a normatizar
a concessdo de diarias, jetons e auxilios de representacdo, fixando o valor maximo para todos os
conselhos regionais;

Considerando o Acérddo 908/2016 do Tribunal de Contas da Unido - TCU - Plenario, em que foi
consignado que, “na fixacdo dos valores das diarias e de outras indeniza¢Ges correlatas, com base
no artigo 2°, § 3°, da Lei n° 11.000, de 2004, deverao ser observados os principios da razoabilidade
e da economicidade”;

Considerando o item 9.1 do Acérddo n° 1925/2019 do TCU, que fixa entendimentos em relagdo a
execucdo da despesa pelos conselhos de fiscalizagdo profissional;

Considerando o Relatério da Controladoria-Geral da Unido — CGU 823144, de dezembro de 2020,
no tocante a concessdo de passagens e didrias para pessoas sem vinculo com o Sistema
Confea/Crea;

Considerando as seguintes leis: Lei Complementar n° 027, de 19 de outubro de 1995; Lei
Complementar n° 072, de 20 de abril de 2010; e Lei Complementar n° 076, de 28 de dezembro de
2011, que instituem a Regido Metropolitana de Belém e da outras providéncias com 07 (sete)
municipios: Belém, Ananindeua, Benevides, Castanhal, Marituba, Santa Barbara do Para e Santa
Izabel do Par3;

DECIDE:

Art. 1° Aprovar a norma geral para a concessdo de passagens, de diarias, de jetons e de demais
despesas relativas a viagens, que constitui anexo desta decisdo normativa.

Art. 2¢ Esta decisdo normativa entra em vigor imediatamente apéds a sua publicacdo.

ADRIANA Assinado de forma digital
FALCONERI REBELO por ADRIANA FALCONERI

BOY:88096645234 REBELO BOY:88096645234
Eng? Civil Adriana Falconeri Rebelo Boy
Presidente do CREA-PA
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INSTRUCAO NORMATIVA Ne 007/2024
NORMA GERAL PARA A CONCESSAO DE PASSAGENS, DE DIARIAS, DE JETONS E DE DEMAIS
DESPESAS RELATIVAS A VIAGENS

Art. 1° Esta norma tem por finalidade definir conceitos, estabelecer diretrizes e disciplinar
procedimentos gerais para concessdo de passagens, didrias, jetons, deslocamento terrestre, de
auxilio translado, de reembolso de passagens, de inscri¢Ges, de reembolso de excesso de bagagem
do CREA-PA.

§ 1° As concessdes de que trata o caput deste artigo visam exclusivamente atender as
convocagdes, convites ou requerimentos de interesse do Sistema Confea/Crea.

§ 2° A viagem para atender as convocagdes, convites ou requerimentos de interesse do
Sistema Confea/Crea podera ser substituida pela participagdo por meio de videoconferéncia e por
outros recursos de trabalho.

Art. 2° As sessOes plenarias, reunides ou qualquer outro evento poderdo ser realizados de
forma mista, ou seja, presencial ou por videoconferéncia.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para efeito desta decisdo normativa adotam-se as seguintes definicdes:

| - Passagem: bilhete aéreo, terrestre ou naval, nacional ou internacional, para utilizagdo em
viagens a servi¢o ou em representacdo do CREA-PA, conforme o caso;

Il - Diaria: verba de carater eventual e de natureza indenizatoria que se destina a cobertura
de despesas com hospedagem, alimentagdo e deslocamentos urbanos por dia de afastamento para
atividades fora da sede do CREA-PA, conforme o caso, quando se tratar de empregados; e fora do
domicilio do beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros;

Il - auxilio translado - AT: valor concedido a titulo adicional, por localidade de destino,
destinado a cobertura de despesas de deslocamento até o local de embarque e do local de
desembarque até o local de trabalho, reunido, evento ou de hospedagem e vice-versa;

IV - Deslocamento terrestre - DT: valor concedido para cobrir despesas decorrentes de
deslocamento, com veiculo particular.

a) entre o local de origem do beneficiario e o local da reunido, evento, trabalho e vice-versa;
€,

b) entre a cidade de origem do beneficidrio até a cidade de acesso ao aeroporto e vice-versa.

V - Beneficiario: participante de viagens a servico ou representacdo do Sistema Confea/Crea
que faz jus as concessdes de que trata esta decisdo normativa:

a) presidentes e conselheiros regionais;

b) empregados do CREA-PA; e

) colaboradores

VI - Colaborador: pessoa fisica sem vinculo com o Sistema Confea/Crea que presta servico
ou participa de atividade solicitada pelo Crea em carater eventual e sem remuneracao;
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VIl - solicitante: empregado do Crea formalmente designado pela autoridade competente,
responsavel por realizar os procedimentos administrativos referentes as concessées regulamentadas
por esta decisdo normativa;

VIIl - reembolso: ato ou efeito de indenizar ou de restituir custos diretos arcados pelo
beneficiario, em passagens ou inscricdes para participacdo em eventos ou missdes de interesse do
Sistema Confea/Crea;

IX - Regido metropolitana devidamente instituida: aquela que foi regulamentada pela
Assembleia Legislativa nos respectivos Estados, em ato préprio, contendo seus municipios
integrantes;

X - Trajeto: o caminho rodoviario regular entre dois ou mais municipios, que ndo se confunde
com percursos de ida e volta, efetivamente desenvolvidos pelo viajante, entre as localidades;

X! - unidade convocadora: unidade organizacional responsavel pelo evento/reunido;

XlI - alteracao: solicitacdo de mudanca de data (e) ou trecho antes da emissdo da passagem,
ou seja, diferente do autorizado em requisicao;

Xl - remarcacao: solicitagdo de mudanca de data, horario (e) ou trecho ap6s a emissdo da
passagem;

XIV - seguro de assisténcia em viagem internacional - Seguro de Viagem: compreende
cobertura para acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico-hospitalares, reembolso
farmacia e odontolégico, traslado e repatriamento em caso de acidente, doenga ou morte em
viagens ao exterior;

XV - Locomocado urbana: deslocamento realizado na regido metropolitana ou na cidade sede
do evento.

XVI - Jeton: verba que corresponde a gratificacdo concedida ao presidente do Crea e aos
conselheiros regionais conforme o caso, para participagdo nas sessdes plenarias e reunides de
camara especializada, comissdes regimentais, diretoria, sejam as mesmas ordinarias e/ou
extraordinarias.

XVII - Tratado de Schengen: convencdo assinada entre mais de 30 paises europeus, sobre
uma politica de abertura das fronteiras e livre circulacdo de pessoas que, com o intuito de facilitar o
turismo e controlar a imigracdo, estabelece que turistas de outros paises comprovem a contratagdo
de um seguro viagem segundo determinadas regras.

XVII -SELF-BOOKING: ferramenta de gestdo de viagens corporativas que possui integracdo
com companhias aéreas, na qual o préprio beneficiario e contratante podem consultar e reservar as
op¢oes de voo, buscando melhores tarifas (incluindo tarifas web promocionais)

CAPITULO II
DAS PASSAGENS, DIARIAS, JETONS E DEMAIS AUXILIOS

SECAO |
DAS SOLICITACOES
Art. 4° As solicitagdes de passagens, didrias, jetons, deslocamento terrestre, de auxilio
translado, de reembolso de passagens, de inscri¢des, de reembolso de excesso de bagagem, deverdo
ser realizadas por meio do sistema.
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Paragrafo anico. Os valores a serem considerados para as concessdes de que trata esta
decisdo normativa serdo definidos em decisdo de diretoria especifica e editada para esse fim,
conforme PLANILHA I.

Art. 5° As solicitacdes de viagem deverdo conter justificativa, contendo obrigatoriamente a
finalidade da viagem, destino, datas e horarios de saida e retorno, bem como as datas e horarios da
abertura e encerramento do evento, documentos de suporte, como e-mail, decisGes, oficios ou
outros que auxiliem a motivagao;

Paragrafo unico. No caso de colaboradores, a justificativa devera ser circunstanciada.

Art. 6° A solicitacdo de passagens, didrias, jetons e demais auxilios é condicionada a
comprovagao do ato autorizativo ou deliberativo, “portaria”, emitido pela Presidéncia ou unidade a
quem delegar competéncia.

SECAO Il
DAS PASSAGENS

Art. 7° As passagens para os deslocamentos serdo custeadas pelo CREA, considerando os
principios da economicidade e razoabilidade, para o atendimento exclusivo do periodo da
convocagao.

Art. 8° A liberacdo da solicitacdo de passagens devera ocorrer até 15 (quinze) dias antes da
data de inicio da reunido ou evento.

Art. 9° As passagens deverdo ser emitidas com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia da
data de inicio da reunido ou evento, salvo casos excepcionais.

Paragrafo unico. A Presidéncia poderd, excepcionalmente, acatar solicitacGes de passagens
com prazos inferiores aos previstos no artigo 8° e no caput deste artigo, mediante fundamentacdo
da unidade convocadora ou do beneficiario.

Art. 10. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o horario e o periodo
da participacdo do favorecido no evento, o tempo de traslado e a otimizacdo do trabalho,
visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes
parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragdo, evitando-
se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo entre
7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

[l - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda em no
minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missdo; e

IV - em viagens internacionais, a prioridade sera para voos cujo horario previsto para chegada
anteceda em, no minimo, 12 (doze) horas do inicio da reunido ou evento institucional, ou 24 (vinte
e quatro) horas no caso de viagens com destino a paises cujo fuso horario com relagdo ao Brasil
apresente uma diferenca de, ao menos, 10 horas.

V - a solicitacdo de passagens e diarias internacionais deverd ser inserida com cépia do
passaporte e do respectivo visto, se for caso;

VI - os voos selecionados para as solicitagdes de viagens de funcionarios sujeitos ao controle
de jornada de trabalho devem contemplar a partida (e) ou chegada ao destino em horarios
compativeis com o horario normal de trabalho de segunda a sexta-feira, da seguinte forma:
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a) caso haja inexisténcia de voos nos horarios e dias indicados no inciso VI deste artigo, ou
haja necessidade de deslocamento em horarios (e) ou dias diversos ao horario normal de trabalho,
a emissdo do bilhete aéreo esta condicionada a apresentagdo de formulario (ANEXO lll) devidamente
assinado pela chefia imediata e acompanhado de justificativa expressa; e

b) as eventuais solicitacdes de Prorrogacdo de Jornada de Trabalho — PJT em face da
concessdo de marcacdo de voo fora dos horarios e dias permitidos no inciso VI deste artigo, serdo
tratadas nos termos do normativo préprio, observadas as justificativas constantes do formulario,
conforme ANEXO IX.

Art. 11. A emissao do bilhete estara condicionada a confirmacdo da reserva pelo beneficiario
via e-mail apds as opc¢des de voos encaminhadas pela unidade responsavel pela emissdo de
passagens e diarias.

§ 1° Apds a confirmacdo da opcdo do voo pelo beneficiario, a unidade responsavel pela
emissdo de passagens e diarias, emitira a passagem encaminhando-as via e-mail ao beneficiario.

Art. 12. No caso de manifestacao para alteracao de opgao (6es) encaminhada (s), a unidade
responsavel pela emissdo de passagens e diarias procederd a devida analise e enviara a (s) nova (s)
opc¢ao (6es) de voos via e-mail, respeitados os prazos previstos nesta portaria.

Art. 13. A emissdo da passagem mais vantajosa podera ndo ser a op¢do mais barata, levando-
se em conta o tempo de voo, o nimero de conexdes ou escalas, o horario de embarque e
desembarque, bem como a antecedéncia em relacdo aos eventos.

Art. 14. As passagens aéreas com valor superior ao estabelecido no MODELO | serdo
previamente submetidas a analise e decisdo da Superintendéncia ou do Chefe de Gabinete.

Art. 15. Apés a emissdo de passagem, o sistema eletrdnico encaminhara, automaticamente,
e-mail ao beneficiario, informando a atualiza¢do do status da solicitacdo, bem como os valores das
diarias encaminhadas ao financeiro, a qual adotara as providéncias necessarias para crédito do
valor e auxilios na conta do beneficiario.

Paragrafo unico. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor preco, prevalecendo, sempre
que possivel, a tarifa em classe econdmica, observado o disposto neste artigo e no art. 27 do
Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de 1973.

SUBSECAO |
DA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA FORA DO PERIODO OFICIAL (E) OU DE LOCALIDADE
DISTINTA DA PREVISTA NO AFASTAMENTO

Art. 16. Excepcionalmente, os beneficiarios poderdo solicitar a emissdo de passagem aérea
fora do periodo oficial de afastamento, partindo ou retornando para local diferente daquele
oficialmente previsto na requisicdo/liberacdo de viagem, ficando a solicitagdo condicionada a:
(Redacdo dada pela Portaria n° 318, de 28 de julho de 2022)

| - ao valor da passagem aérea pretendida ser igual ou inferior a op¢do de passagem para o
periodo e trecho oficial considerada mais vantajosa para o CREA;

Il - a observancia do prazo minimo de 15 (quinze) dias de antecedéncia da data de inicio da
reunido ou evento institucional para emissdo da passagem; e (Redacdo dada pela Portaria n° 318,
de 28 de julho de 2022)
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Il - a formalizacdo de solicitacdo por meio do sistema de cadastramento de processo
eletrdnico.

§ 1° O local do evento/reunido, ou prestagdo de servico devera ser o local de chegada e de
retorno do beneficiario. (Incluido pela Portaria n° 318, de 2022)

§ 2° As solicitagcbes de funcionarios do CREA sujeitos ao controle de jornada devem ser
formalizadas por meio de formulario especifico (ANEXO IX), com anuéncia da chefia imediata e/ou
Superintendéncia ou Chefia de Gabinete, em consonancia com o inciso VI do art. 20. (Incluido pela
Portaria n° 318, de 2022)

§ 3° Para demais funcionarios mantém-se o ANEXO VIII com a anuéncia da respectiva
Superintendéncia e/ou Chefia de Gabinete e estes entre si. (Incluido pela Portaria n° 318, de 2022)

Art. 17. Excepcionalmente e, cumpridos os tramites acima, a emissdo de passagem aérea
fora do periodo oficial de afastamento (e) ou partindo e chegando de localidade diferente daquela
oficialmente prevista na requisi¢cdo/liberacdo de viagem, com valor superior a op¢do mais vantajosa
para o CREA, esta condicionada:

| - a confirmacgdo da diferencga do valor pela unidade responsavel pela emissdo de passagens
e diarias, com base em documentos de cotagdo da agéncia; e

Il - ao recolhimento imediato da diferenca a maior de valor pelo interessado, por meio de
depésito bancario ao CREA.

SUBSECAO II
DA REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS EMITIDAS

Art. 18. Ndo serdo permitidos a remarcacdo e o cancelamento de passagens aéreas emitidas,
salvo para atender aos interesses do CREA, ou por motivos de forca maior, exceto:

§ 1° Nos casos em que os pedidos de remarcacdes e cancelamentos ocorram no mesmo dia
da emissdo da passagem, dentro do horario comercial, das 8h30 as 18h, e com prazo minimo de 03
(trés) horas de antecedéncia ao embarque inicial, uma vez que ndo ocasionam custos para o CREA
ou para beneficiario.

§ 2° Na superveniéncia de outras regras que venham a ser emitidas e que ndo caracterizem
Onus ao CREA.

Art. 19. As eventuais diferencgas de tarifas, taxas ou multas decorrentes de remarcacdes e
cancelamentos, por solicitacdo do beneficiario ou quaisquer outros fatos que ndo sejam de interesse
do CREA, correrdo por conta daquele.

Art. 20. Somente havera isencdo das multas e despesas de cancelamento e reembolso das
passagens nao utilizadas quando for justificado o cancelamento, por motivo de:

| — grave enfermidade do beneficiario, comprovada mediante apresentagdo de atestado com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional;

Il - grave enfermidade de cénjuge e familiar de até segundo grau, comprovada mediante a
apresentacdo de atestado de acompanhamento com assinatura e com devido registro no respectivo
Conselho Profissional; e

Ill — morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados no inciso Il, comprovada mediante
apresentacdo do respectivo atestado/certiddo de ébito.
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Art. 21. Para as remarcacdes de interesse do CREA-PA é necessaria nova solicitacdo, conforme
procedimentos administrativos estabelecidos pelo Regional, conforme o caso.

SUBSECAO IlI
DO REEMBOLSO DE PASSAGENS

Art. 22. Excepcionalmente, o CREA-PA autorizara o reembolso de passagem adquirida de
forma antecipada por pessoa fisica, apds sua utilizacdo e mediante a apresentacdo pelo beneficiario
do formulario especifico constante do ANEXO Il, o qual devera conter:

| - requerimento justificado para autorizacdo do reembolso;

Il - dados da conta bancaria para depésito;

[l - codpia da convocagdo ou convite;

IV - cépia da passagem e comprovante de pagamento (copia de recibo / fatura ou extrato do
cartdo de crédito); e

V - cartdes de embarque ou declara¢do de embarque.

Paragrafo tinico. O valor do reembolso sera limitado ao valor médio dos bilhetes emitidos para
os demais participantes com o mesmo trecho para a mesma reunido ou evento institucional ou
cotacdo realizada pela agéncia contratada.

SECAO Il
DO PASSAPORTE E DO VISTO EM VIAGEM INTERNACIONAL

Art. 23. O representante do CREA-PA em missdo ao exterior recebera da Se¢do de Apoio ao
Colegiado ou funcionario designado, todas as informacBes necessarias para a emissdo de
passaporte, visto consular (quando necessario) e outras formalidades imigratérias para atendimento
a missao.

Art. 24. O beneficiario é responsavel por providenciar seu passaporte e seu visto em tempo
habil para atendimento a missdo.

§ 1° Os custos relativos a emissdo do passaporte deverdo ser arcados pelo beneficiario.

§ 2° Os custos relativos a emissdo do visto consular serdo reembolsados pelo CREA-PA,
independentemente do visto ser para entrada Unica ou multiplas entradas, com validade por tempo
determinado.

Art. 25. O reembolso dos custos referente ao visto consular serd instruido e inserido no
sistema eletrénico pela unidade responsavel, mediante a apresentacdo pelo beneficiario do
formulario especifico constante do ANEXO llI, contendo:

| - requerimento;

Il - dados da conta bancaria para depésito;

Il - cépia da convocagdo ou convite;

IV - cépia do visto; e

V - comprovante de pagamento dos custos referente ao visto consular.
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SECAO IV
DAS INSCRICOES PARA REPRESENTACAO OU PARTICIPACAO EM EVENTOS OU MISSOES
INTERNACIONAIS

Art. 26. O CREA-PA efetuara a inscri¢cdo ou restituira os custos arcados pelo beneficiario com
inscricOes para representacdo ou participagdo em eventos ou missdes internacionais de interesse do
CREA-PA.

Art. 27. Para instrucdo do pedido de reembolso de inscricdes, o beneficiario encaminhara
solicitacdo a Secdo de Apoio ao Colegiado/Superintendéncia, acompanhada do modelo de
requerimento de reembolso constante do ANEXO 1V, contendo, no minimo, os seguintes
documentos:

| - requerimento;

Il - dados da conta bancaria para depésito;

Il - cépia da convocagdo ou convite;

IV - cbpia da inscricdo; e

V - comprovante de pagamento, a ser restituido.

Art. 28. O processo de reembolso de inscricbes sera instruido e inserido no sistema
eletrdnico pela Se¢do de Apoio ao Colegiado/Superintendéncia.

Paragrafo Unico. Sera levado em consideragdo a cotacdo do cambio turismo, divulgado pelo
Banco Central do Brasil, na modalidade venda, da data de realizacdo da operacdo ou a apresentacao
da fatura do cartdo de crédito, acrescido do valor do imposto sobre operacdes financeiras.

SECAO V
DO SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM INTERNACIONAL
Art. 29. O CREA-PA providenciara a emissao de Apolice de Seguro de Assisténcia em Viagem

Internacional (Seguro de Viagem) para os membros das missdes internacionais aprovadas pelo
plenario, com assisténcia médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas
médico/hospitalares, reembolso farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de
acidentes/doenca ou morte, em viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

| - cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada, subito,

involuntario e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro; e

Il - cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou impoténcia funcional

definitiva, total ou parcial, de membro ou érgdo do passageiro.

Art. 30. As coberturas oferecidas observardo, minimamente, os valores fixados abaixo, a fim
de atender as exigéncias do Tratado de Schengen e garantir a efetividade das demais coberturas,
independentemente do destino da viagem:

| - assisténcia médica (despesas médicas/hospitalares) por acidente ou enfermidade (por
evento): EUR 30.000,00;

Il - assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00; e

Il - assisténcia odontolégica (por evento): EUR 150,00.

Art. 31. O seguro de viagem sera emitido considerando o atendimento exclusivo do periodo
da convocagdo, salvo quando houver necessidade de extensdo do periodo para atender aos
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interesses do CREA-PA ou por motivos de forca maior, devendo a unidade organizacional
responsavel pela emissdo da apdlice proceder a analise da necessidade e submeté-la a apreciacdo
da unidade responsavel pela Se¢do de Apoio ao Colegiado/Superintendéncia.

§ 1° A solicitacdo com pedido de emissdo de seguro viagem devera conter nome completo do
beneficiario, Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Registro Geral — RG, data de nascimento, telefone e
endereco completo, inclusive com o Cédigo de Enderecamento Postal - CEP.

§ 20 A apdlice de seguro sera encaminhada ao beneficiario, por meio eletrénico, no mesmo
dia da respectiva emissao.

§ 3° No caso de a viagem ser estendida pelo beneficiario, este devera contratar ou arcar com
a diferenca do seguro viagem para os dias excedentes.

SECAO VI
DA COMPROVAC[\O DE EMBARQUE

Art. 32. Os comprovantes de passagens utilizadas (cartdes de embarque ou declaragdes de
embarque) devem ser obrigatoriamente devolvidos ao CREA-PA, no maximo, em 30 (trinta) dias
apos a utilizagdo do respectivo trecho, por meio de formulario especifico, MODELO I, apresentado
juntamente com as demais pecas da Prestacdo de Contas da viagem no sistema SISCREA (relatério
de viagem).

§ 1° Os comprovantes mencionados no caput deste artigo deverdo ser digitalizados em
formato legivel e fixados no formulario assinado, para envio ao CREA-PA, e posterior entrega do
documento original a Geréncia Contabil, conforme o caso.

§ 2° A auséncia de encaminhamento da documentacdo comprobatéria do embarque ensejara
o bloqueio do beneficiario, o que impedira a concessdo de diarias (e) ou passagens até a
regularizagdo da pendéncia.

SECAO V
DAS DIARIAS

Art. 33. Considera-se diaria a verba de carater eventual e de natureza indenizatéria que se
destina a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacdo e deslocamentos urbanos por dia
de afastamento para atividades fora da sede do CREA-PA, quando se tratar de empregados; e fora
do domicilio do beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros beneficiarios.

Fundamentacdo:.

Acdrddo n° 1925/2019-TCU - Plendrio:

9.1.1. Didria e auxilio de representacdo sdo verbas de cardter eventual, de natureza
indenizatéria e:

9.1.1.1. Devem ser objeto de processo administrativo especifico que contenha, pelo menos:

9.1.1.1.1. a demonstragdo de que se vinculam as finalidades da entidade;

9.1.1.1.2. a motivagdo da concesséo;

()

9.1.1.2. ndo podem ser concedidos cumulativamente;

()
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9.1.2.1 destina-se a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacdo e deslocamentos
urbanos por ocasido de afastamento:

excepcional, do domicilio do beneficidrio, quando se tratar de conselheiro;

§ 1° Em caso de afastamento dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou
microrregido, ndo havera concessao de diarias.

§ 2° Nos casos em que outro érgdo publico conceder as despesas extraordinarias com
alimentacgdo, pousada e locomogdo urbana ndo havera a incidéncia de diaria.

§ 32 No caso de o pernoite ocorrer durante o deslocamento, a bordo de aeronave, 6nibus, trem
ou outro meio de transporte coletivo, sera devido diaria referente ao respectivo pernoite somente
se o horario de embarque ocorrer a partir das 22 horas e a duracdo do deslocamento forem
superiores a duas horas.

§ 4° Os valores a serem considerados para as concessdes de que trata este normativo sao
definidos em decisdo de diretoria especifica e editadas para esse fim, conforme disposto no
PLANILHA I

Art. 34. O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos seguintes casos de
deslocamentos dentro do territdrio nacional ou para o exterior:

| - quando o afastamento nado exigir pernoite fora do local de residéncia do beneficiario;

Fundamentacdo:

Acorddo n° 1925/2019-TCU - Plendrio:

9.1.2. a didria:

9.1.2.5. é devida em metade de seu valor no caso de afastamento que ndo exija pernoite, ou no
dia de retorno;

Il - No dia do retorno a residéncia; e

[l - em viagens de ida e volta no mesmo dia.

Art. 35. O numero de diarias concedidas sera correspondente ao nimero de pernoites
contados da data de embarque até o dia anterior a data de embarque de retorno, acrescido de meia
diaria, referente ao dia de retorno, mais o valor correspondente ao AT.

Art. 36. O calculo para o pagamento de diarias terd como limitador as datas convocatérias e
a previsdo para o deslocamento necessario ao atendimento da convocacao, podendo ser diminuidas
a depender do efetivo periodo de participacdo do beneficiario e conforme as datas de ida e volta das
passagens ou deslocamento terrestre.

Paragrafo Unico. O calculo das didrias nacionais ndo contemplara:

| - a antecipacdo da ida em mais de um dia em relacdo ao inicio do evento, por interesse
particular do beneficiario; e

Il - a postergacdo do retorno em mais de um dia em relacdo ao término do evento, por
interesse particular do beneficiario.

Il - As datas de embarque e de retorno guardardo estreita relacdo com a necessidade de
deslocamento para participacdo no trabalho/reunido/evento e de retorno ao local de origem, ndo
sendo admitidas antecipacdo ou postergacdo das mesmas para recebimento de didrias extras.
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Art. 37. As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do
territério nacional e contadas até a data de retorno, considerando o periodo oficial da reunido ou
evento.

§ 1° O periodo oficial de afastamento sera calculado considerando a chegada ao destino pelo
menos 12 (doze) horas antes do inicio das atividades, da missdo ou evento, e o retorno no dia
imediatamente subsequente ao seu encerramento.

§2° Em caso de necessidade de pernoite em territério nacional, nos deslocamentos de ida ou
volta, sera devida didria nacional, conforme valores referidos no ANEXO I.

Art. 38. No caso de prorrogacdo do periodo de convocagdo para viagem a servico, autorizada
pelo CREA, serdo concedidas diarias complementares correspondentes ao periodo adicional.

Art. 39. A quantidade de diarias ndo podera ultrapassar 20 (vinte) diarias por més, por
beneficiario.

§ 1° Excepcionalmente, o limite de diarias estabelecido no caput podera ser ultrapassado,
mediante justificativa e autorizacdo da Autoridade competente.

§ 20 Ainda, excepcionalmente, o limite de didrias podera ser ultrapassado em razdao do
beneficiario residir em local com malha aérea reduzida ou em caso de residir a 200 km ou mais entre
a residéncia e o aeroporto de partida/chegada, mediante justificativa e autorizacdo da Autoridade
competente.

Art. 40. O encaminhamento de pagamento de didrias concedidas, em se tratando de
passagem ndo emitida por intermédio do CREA, sera liberado apés a confirmacéo, por escrito, da
ndo utilizacdo da passagem fornecida pelo CREA e do envio de cépia do bilhete, para fazer jus as
didrias.

Art. 41. O pagamento das didrias nacionais sera depositado na conta bancaria do beneficiario,
em até 24 (vinte e quatro) horas antes do evento.

Art. 42, Para o pagamento de diaria internacional sera considerado, para fins de conversao, a
cotacdo do cambio turismo, divulgado pelo Banco Central do Brasil, na modalidade venda, da data
da emissdo da passagem aérea.

Art. 43. O pagamento das diarias internacionais devera ser realizado em até 05 (cinco) dias
Uteis antes do evento.

Paragrafo Unico. O valor pago a titulo de imposto sobre operacdes financeiras — IOF quando
da compra de moeda estrangeira sera custeado pelo beneficiario

Art. 44. Nos casos em que o beneficiario participe de 2 (dois) eventos, 1 (um) terminando na
sexta e o outro iniciando na segunda, o CREA-PA ndo pagara diarias nos dias de sabado e domingo.

Paragrafo unico. Para o caso referido no caput deste artigo, ndo havera emissdo de passagem
de retorno ao domicilio do beneficiario no sabado com volta para a cidade do evento no domingo,
devendo haver no minimo 48h (quarenta e oito horas) de intervalo para concessGes de passagens
(e) ou diarias.

Art. 45. No caso de viagem a servico de empregado, devera ser descontado no seu
contracheque, o valor correspondente as parcelas de vale-refeicdo e de vale-transporte, relativo aos
dias em que percebeu diaria, exceto aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Paragrafo tnico. O desconto devera ocorrer em folha de pagamento, em més posterior ao
da viagem.
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SECAO VI
DO AUXILIO TRANSLADO - AT

Art. 46. O pagamento do Auxilio Translado — AT sera concedido a titulo adicional, destinado a
cobrir despesas de deslocamento para fins de embarque ou desembarque.

Art. 47. Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante pagamento
de Deslocamento Terrestre — DT e sem utilizacdo de trecho aéreo, ndo sera devido o Auxilio
Translado.

Art. 48. O AT ndo é devido nos casos de utilizacdo de veiculo oficial do CREA.

Art. 49. O AT sera concedido no préprio ato de concessao de diarias.

Art. 50. O pagamento do Auxilio Translado — AT sera referente ao nimero de eventos que
importem em deslocamento aéreo.

Paragrafo Unico. Eventos na mesma localidade e que ndo envolvam deslocamento aéreo entre
si estardao contemplados no mesmo AT.

SECAO VI
DO DESLOCAMENTO TERRESTRE - DT

Art. 51. O Deslocamento Terrestre — DT decorrente do uso de transporte particular sera
efetivado mediante concessdo de indenizacdo, de acordo com as seguintes condicGes:

| — O DT compreende o percurso entre a cidade de origem e a de destino ou da cidade de
origem até o aeroporto para embarque e o trajeto de volta, em distancia superior a 50 Km;

Il - A indeniza¢do do quildmetro rodado sera na base de 35% (trinta e cinco por cento) do
preco do litro de gasolina comum, para cobrir despesas com quilometragem, pedagio e
estacionamento, tomando-se como parametro o valor pago pelo CREA para o abastecimento de sua
frota de veiculos;

[l - A concessédo do DT ficara ainda limitada ao valor correspondente ao percurso de até 1000
Km por trecho;

IV - O valor do DT atendera a critérios de economicidade e do melhor interesse do CREA-PA e
sera calculado com base nos incisos Il e Ill acima e comparado ao menor valor de passagem aérea
para o trecho de ida e/ou volta nas respectivas datas correspondentes que poderiam ser utilizadas,
pagando-se o menor valor;

V - A verificacdo e a defini¢do do valor relativo ao DT ocorrerdo no momento da inser¢dao da
solicitagdo, considerando o calculo estimado do reembolso: km (distancia entre os locais de origem
e destino) x 35% do valor de R$ combustivel;

VI - Apos o retorno da viagem devera ser apresentado o comprovante da despesa, legivel e
sem rasuras, contendo:

Favorecido: CREA-PA

CNPJ do CREA-PA: 05.065.511/0001-05

Identificacdo do veiculo (placa)

VI - Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre, mediante pagamento de
DT e sem utilizacdo de trecho aéreo, ndo sera devido o Auxilio Translado.

Paragrafo unico: Havendo interesse pelo deslocamento terrestre e caso haja voo doméstico
para o municipio de destino, sera feito o comparativo de precos entre o deslocamento terrestre e o
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aéreo, prevalecendo para pagamento o menor valor na data de avaliacdo. Dessa forma, devera ser
protocolado no Regional o referido estudo comparativo, no prazo minimo de 15 dias antes da
requisicdo de viagem;

Art. 51. A concessdo do DT devera ser precedida do pedido do beneficiario, com o envio de
comprovante de residéncia em nome do beneficiario, na forma estabelecida pelo CREA.

Art. 52. O CREA ndo se responsabiliza por quaisquer danos/prejuizos que o beneficiario,
eventualmente, venha sofrer no deslocamento terrestre.

SECAO Vil
DOS JETONS
Art. 53. Considera-se jeton verba que corresponde a gratificacdo cuja finalidade é
minimizar os eventuais prejuizos decorrentes da auséncia de suas atividades remuneradas e das
despesas geradas para a efetiva e exclusiva participacdo em reunides deliberativas plenarias, reunides
de camaras especializadas, reunides de comissdes regimentais, reuniées de diretoria, ordinarias ou
extraordinarias, presenciais ou virtuais, em razdo do mandato publico.
Fundamentacdo:
1) Lei n° 5.708, de 04 de outubro de 1971:
Dispée sobre a gratificagdo pela participagdo em 6rgdos de deliberagé@o coletiva.
Art 1° Os drgdos de deliberagdo coletiva da administragdo federal direta e
autdrquica serdo classificados de acordo com o principio de hierarquia e tendo em vista a
importdncia, o vulto e a complexidade das respectivas atribuigdes e responsabilidades.
Pardgrafo dnico. A classificagdo dos érgdos referidos neste artigo, inclusive os jd
requlados por disposicées especiais, serd proposta pelo Orgdo Central do Sistema de Pessoal e
aprovada por decreto, que fixard o valor da gratificagdo de presenga e estabelecerd o maximo
de sess6es mensais remuneradas.
2) Relatério de Auditoria TC 036.608/2016-5 de 04/03/2020, elaborado em
virtude do recurso contra o Acorddo 1.925/2019-TCU-Plendrio, Rel. Min. Weder de
Oliveira realizado pela Casa Civil da Presidéncia da Republica; Ministério da Economia;
Conselho Federal de Representantes Comerciais; Conselho Federal de Corretores de
Iméveis; Conselho Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional; Conselho Federal de
Quimica; Conselho Federal de Enfermagem; Conselho Federal de Odontologia; Conselho
Federal de Fonoaudiologia; Conselho Federal de Medicina Veterindria; Conselho
Nacional de Técnicos em Radiologia
“8.14. Notério, portanto, que o jeton ora vem sendo classificado como verba
indenizatdria, ora como verba remuneratéria. O préprio relatério da FOC, feito pela unidade
técnica, defendeu a tese da natureza indenizatdria. Sendo assim, é necessdrio perquirir se hd
necessidade de o TCU adentrar nessa seara visto que hd certas consequéncias e contornos
Juridicos que fogem d competéncia da Corte de Contas, como aquelas atinentes d incidéncia de
tributos e contribuicées previdencidrias sobre determinados pagamentos. Tal andlise é de
competéncia, respectivamente, da RFB e do INSS e, em Gltima andlise, do poder judicidrio. Porém,
ao definir o jeton como possuindo natureza remuneratédria, o acérddo acabou por deixar em
aberto essas questdes e o TCU ndo possui a competéncia para suprir essa lacuna.
8.15. Assim, entende-se que cumpre o mesmo propdsito do acorddo recorrido,
redag¢do que deixe em aberto a natureza do jeton, como assim o fez o STF, de modo que os
demais paraGmetros definidos no acérdéo sejam preservados.
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8.16. Por todo o exposto, data mdxima vénia, serd proposta a sequinte redacdo
ao item 9.1.4.1 do acérddo recorrido: “9.1.4.1. corresponde d contrapresta¢do pela presenga de
conselheiro em drgdos de deliberacdo coletiva e pode ser concedido cumulativamente com
didrias ou auxilios de representagdo;”

8.17. Desse modo, acolhem-se parcialmente os argumentos relativos d presente
tese, propondo-se a reescrita do item 9.1.4.1 retirando-se dele o entendimento de que o jeton
possui natureza remuneratdria.”

Art. 54. Fard jus a percepgdo de jetons o conselheiro efetivo ou o conselheiro suplente, no
valor constante do ANEXO |, quando formalmente convocado para sessdes plenarias, bem como
reunides de camara especializada, comissdes regimentais e diretoria do CREA;

Art. 55. O pagamento de jetons devera ser precedido de convocacdo justificada para as
reunides deliberativas, com envio de pauta antecipadamente, de Plenaria, Diretoria, CAmaras
Especializadas e Comissdes Regimentais (Permanente e Especial);

Art. 56. O nimero maximo de jetons concedidos ndo pode ultrapassar o total de 6 (seis)
ao més, sendo vedada a concessdo de mais de um jeton por dia, mesmo que ocorra a participagdo

em mais de uma Sessdo Plenaria e/ou Reunido Deliberativa na mesma data;

Fundamentacgdo:

Acorddo n° 1925/2019-TCU - Plendrio:

9.1.4. o jeton, previsto no art. 29 § 39 da Lei 11.000/2004:

9.1.4.2. deve ter seu valor e frequéncia fixados de modo a ndo descaracterizar a natureza
honorifica do cargo de conselheiro;

Art. 56. O CREA devera pagar o jeton até o 15° do més subsequente ao fato gerador, devendo
essa informacdo ser encaminhada a Geréncia Financeira, através do sistema (protocolo especifico)
com a apresentacdo de planilha identificando os favorecidos, com respectivos dados bancarios para
pagamento, bem como documenta¢do comprobatéria da presenca do mesmo na reunido plenaria
(lista de presenca).

SECAO IX
DO CONTROLE DE PRESENCA

Art. 57. O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides internas e externas
é obrigatério e serd providenciado pela unidade organizacional ou assessoria responsavel pelo
evento ou reunido.

Art. 58. A presenca deverd ser registrada diariamente em lista de presenca ou outro
instrumento que venha a substitui-la, contemplando os periodos matutino e vespertino, conforme
MODELO lil.

Art. 59. O controle de presenca devera ser anexado ao processo administrativo do evento, em
até 10 (dez) dias ap6s o encerramento do evento.

Art. 60. Apds a conferéncia do controle de presenca e havendo necessidade de cobranca
administrativa, devem ser observados os seguintes procedimentos:

| — bloqueio do beneficiario e solicitacdo de devolucdo dos valores despendidos com diarias e
passagens pelo Confea ou pelo CREA da seguinte forma:
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a) quando detectada a auséncia em um dos periodos (matutino ou vespertino), a devolugdo
alcancara 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria; e

b) quando detectada a auséncia integral do beneficiario no evento, a devolu¢do alcancara
100% (cem por cento) do valor das diarias, auxilios e passagens, acrescidos das eventuais multas e
despesas de cancelamento e reembolso.

Il - somente haverd isencdo das multas e despesas de cancelamento e reembolso das
passagens nao utilizadas quando for justificada a auséncia, por motivo de:

a) grave enfermidade do beneficiario comprovada mediante apresentacdo de atestado com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional;

b) grave enfermidade de c6njuge e familiar de até segundo grau, comprovada mediante
apresentacdo de atestado de acompanhamento e com devido registro no respectivo Conselho
Profissional; e

¢) morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados na alinea anterior, comprovada
mediante apresentacdo do respectivo atestado/certiddo de ébito.

SECAO X

DA COMPROVACAO DAS VIAGENS
Art. 61. Nas viagens nacionais e internacionais com percepcdo de diarias e/ou utilizacdo de
passagens custeadas pelo CREA-PA é obrigatéria a comprovacdo da realizagdo da viagem, no prazo
de cinco dias Uteis contados da data do retorno do beneficiario.
§ 1° A comprovacdo de que trata o caput deste artigo podera ser realizada por meio de uma das
seguintes formas:
| - apresentacao dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem utilizados;
Il - apresentac¢do de declaracdo de embarque, ou documento similar, obtida com a companhia aérea;
ou
Il - declaragdo do proprio beneficiario, conforme ANEXO VIl ou de outro servidor da mesma unidade
de lotacdo ou da unidade requisitante, de que a viagem foi realizada nos exatos termos da
autorizacdo de viagem concedida ou, se for o caso, com as informacdes relativas a eventuais
alteragdes promovidas, bem como de que efetivamente participou da atividade para a qual viajou.
§ 2° Ndo ocorrendo a comprovagdo no prazo estabelecido no caput deste artigo, nem apresentadas
as justificativas pertinentes, o CREA-PA cobrara o valor integral correspondente as diarias e/ou
passagens no respectivo més ou, ndo sendo possivel, na préxima liberacdo de viagem para o mesmo
beneficiario.
§ 30 A falta de comprovacdo da viagem pelo beneficiario ensejara a inscricdo do valor total da
despesa em devedores da entidade.
§ 4° A omissdo ou o registro de informacao falsa na declara¢do prevista no inciso lll do § 1° deste
artigo sujeitara o declarante as san¢des administrativas, civis e penais aplicaveis.
§ 5° Eventuais registros de presenca poderao ser utilizados para comprovacao da viagem.
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SECAO XI
DA VERIFICACAO DA REALIZACAO DAS ATIVIDADES

Art. 62. A unidade responsavel pela emissdo das passagens aéreas realizard, periodicamente,
verificacdes por amostragem da efetiva utilizacdo da passagem custeada pelo CREA-PA.
Art. 63. As unidades responsaveis pela organizacdo dos eventos poderdo utilizar de outros meios
para atestar a efetiva participagdo do beneficiario nas atividades custeadas pelo CREA-PA.
Art. 64. Eventuais divergéncias encontradas na comprovacao da viagem ensejardao bloqueio do
beneficiario no sistema eletrénico especifico e solicitacdo de devolucdo dos valores despendidos
com diarias e passagens pelo CREA-PA.
Art. 65. Somente haverd isencdo das multas e despesas de cancelamento e reembolso das
passagens ndo utilizadas quando for justificada a auséncia, por motivo de:
a) grave enfermidade do beneficiario comprovada mediante apresentacdo de atestado com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional;
b) grave enfermidade de cOnjuge e familiar de até segundo grau, comprovada mediante
apresentacdo de atestado de acompanhamento e com devido registro no respectivo Conselho
Profissional; e
¢) morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados na alinea anterior, comprovada mediante
apresentacdo do respectivo atestado/certiddo de ébito.

DA DEVOLU(;AO DE VALORES

Art. 66. Os valores das diarias, jetons, deslocamento terrestre, auxilio translado e quaisquer
beneficios recebidos e ndo utilizados, bem como as despesas de cancelamento e reembolso de
passagens, deverdo ser restituidos ao CREA-PA no prazo maximo de 5 (cinco) dias apds cobranca
pela unidade organizacional responsavel pela area financeira, mediante crédito bancario em favor
do CREA-PA, conforme o caso.

Art. 67. O comprovante do pagamento devera ser enviado ao CREA, na Geréncia Financeira,
para juntada aos autos do processo de viagem, indicando as informag6es do nome da atividade ou
evento que originou o pagamento, para a devida identificacdo do crédito, baixas e registros
contabeis-financeiros.

Art. 68. Em caso da ndo devolucdo dos valores recebidos e ndo utilizados, o CREA efetuara o
bloqueio do beneficiario e a respectiva cobranca, ndo sendo possivel a concessdo de diarias,
passagens ou qualquer outro beneficio previsto nesta norma, até a regularizacdo da pendéncia
financeira.

CAPITULO IlI
DAS DISPOSI(;f)ES GERAIS

Art. 69. Os atos praticados em desacordo com o disposto neste normativo serdo objeto de
apuracdo e responsabilizacdo em processos especificos.

Art. 70. Ndo poderdo ser concedidas passagens, didrias e auxilios concomitantemente para
conselheiro e seu suplente para o exercicio das atribuicdes do mandato.

Art. 71. Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituidas de material em razdo da
necessidade de servico, nos deslocamentos aéreos para empregados, serdo reembolsadas mediante
justificativa acompanhada da devida comprovacao fiscal, para autorizacdo, conforme MODELO V.
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Art. 72. Para os eventos institucionais do Confea ou do CREA é obrigatéria a apresentacdo de
relatério ou comprovacdo da efetiva realizacdo das atividades autorizadas, ANEXO X.

Paragrafo Unico. O relatério ou comprovacao da efetiva realizagdo das atividades autorizadas
devera ser inserido no sistema eletrénico especifico, até 10 (dez) dias apés o encerramento do
evento.

Fundamentacdo:.

1) Acorddo n° 1925/2019-TCU - Plendario:

9.1.1. didria e auxilio de representacGo sGo verbas de cardter eventual, de natureza
indenizatdria e:

9.1.1.1. devem ser objeto de processo administrativo especifico que contenha, pelo menos:

()

9.1.1.1.3. a comprovagdo da efetiva realizagdo das atividades autorizadas;

2) Relatorio de Avaliagdo - Conselho Federal de Engenharia e Agronomia- Confea -
Exercicio 2019 - Controladoria-Geral da Unido (Processo 6194/2020)

()

Como agravante, merece registrar que o Confea ndo exige em seu normativo que o beneficidrio
de didrias nacionais apresente, como prestacGo de contas, documento comprobatdrio da efetiva
realizacdo da atividade, por exemplo um relatério.

§ 1° Os conselheiros deverdo apresentar seu relatério a Geréncia de Apoio ao Colegiado ou a
outra Unidade que vier a substitui-la;

§ 2° Os inspetores deverdo apresentar seu relatério a Geréncia de Pdlos ou a outra Unidade
que vier a substitui-la; e

§ 3° Os colaboradores deverdo apresenta-lo a seu superior hierarquico.

§ 4° Recebidos os relatérios, os mesmos deverdo ser encaminhados a Geréncia Contabil para
a baixa de pendéncia e posteriormente submetidos a Controladoria, para verificacdo da
regularidade.

§ 5° O relatério compora um processo administrativo, com nimero de protocolo, completo
com todos os documentos autorizando a viagem bem como os comprovantes de passagens aérea
(bilhetes utilizados), terrestre ou naval e quaisquer outros documentos necessarios (inclusive notas
fiscais, para o caso de prestacdo de contas de recebimento de suprimento de fundo), bem como
deve indicar a data em que ocorrera o evento (reunido, seminario e afim) para disseminac¢do dos
conhecimentos adquiridos no evento. A multiplicacdo do evento é condicdo limitante a participacdo
em eventos posteriores.

§6° O relatorio de viagem devera ser entregue a unidade/chefia responsavel, em até 10 (dez)
dias uteis, contados do dia posterior ao de sua chegada ao local de origem, para analise técnica do
conteudo e aprecia¢do por instancia superior, conforme o caso.

§ 7° A ndo apresentacao do relatdrio no prazo determinado no paragrafo anterior ensejara o
bloqueio do beneficiario no sistema eletrénico especifico, o que impedira a concessao de diarias (e)
ou passagens até a regularizagdo da pendéncia.
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Art. 73. As informacbes sobre as despesas com passagens aéreas, diarias, jetons,
deslocamentos terrestres, auxilios translado, reembolsos de passagens, de reembolso de excesso de
bagagem e demais auxilios custeados pelo Confea ou pelo CREA deverdo ser disponibilizados no
Portal da Transparéncia do CREA, mensalmente.

Art. 74. Os casos omissos nesta decisdo normativa serdo resolvidos pelo Presidente do CREA,
de acordo com a legislacdo vigente, podendo ser delegadas essas atribuicdes.

Art. 75 Para a manutencdo do poder aquisitivo das verbas previstas nesta portaria, o CREA
podera atualizar seus respectivos valores, anualmente, no més de fevereiro, com base no INPC (IBGE)
de janeiro a dezembro do exercicio anterior, desde que a previsdo orcamentaria comporte a referida
atualizacdo.

Art. 76 Excepcionalmente, a Presidéncia podera definir valores de diarias diferentes daqueles
vigentes, nunca acima dos valores da tabela de diarias- Anexo |, no caso de eventos que redlnam
anualmente os representantes do Sistema.

Art. 77. Revoga-se o Ato Normativo n° 01/2022, bem como as disposi¢cdes em contrario.

Art. 78. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo com execucdo dos valores para
0s eventos com inicio a partir da sua publicacdo.

ADRIANA Assinado de forma

digital por ADRIANA
FALCONERI REBELO FALCONERI REBELO

BOY:88096645234  p0y.88096645234
Eng? Civil Adriana Falconeri Rebelo Boy
Presidente do CREA-PA

1220/2024 - PLENARIO - Decis&o: PL
80/2024

Aprovado em Reunido ORDINARIA - N°
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS, JETON, AUXILIO TRANSLADO
NO AMBITO DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA

| - ESPECIE DIARIA

Grupo Tipo de participacao no evento Dentro do Fora do Internacionais
Estado Estado
I Presidentes e Conselheiros R$ 635,00 R$ 829,00 U$ 460,00
Il Colaboradores (funcionario, R$ 490,00 R$ 585,00 U$ 370,00
inspetores e convidados externos)
L - ESPECIE AT
Grupo Estados Valor
I AP, GO, MA, PI, RJ, RO, RR, RS e SP R$ 119,00
Il CE, DF, ES, MS, MT, PA, PB, SC e SE R$ 148,00
] AC, AL, AM, BA, MG, PE, PR, RN e TO R$ 185,00
Il - ESPECIE JETON
Beneficiario Valor
Presidente, Conselheiro Regional R$ 300,00
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ANEXO I
SOLICITACAO DE REEMBOLSO (PASSAGEM E/OU EXCESSO DE BAGAGEM)

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢ao

I - Requerimento justificado para autorizacdo do reembolso:

Local e data

Assinatura

Il - Dados da conta bancaria para depésito:
Banco

Agéncia

Operacao

Conta Corrente

lll - Cépia da convocacdo ou convite:

IV- Cépia da passagem e comprovante de pagamento (copia de recibo/ fatura ou
extrato do cartdo de crédito)

V - Cartoes de embarque ou “Declaracdo de Embarque”:
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ANEXO I

SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE VISTO CONSULAR

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢do

I -Requerimento justificado para autorizacdo do reembolso:

Local e data

Assinatura

lI-Dados da conta para depésito

Banco/n° Agéncia

Operacao

Conta corrente

llI-Cépia do visto

llI-Comprovante de pagamento dos custos referente

reembolsado:

ao visto consular a ser
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SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE INSCRICAO

ANEXO IV

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢do

I -Requerimento justificado para autorizacdo do reembolso:

Local e data

Assinatura

lI-Dados da conta para deposito

Banco/n°

Agéncia

Operacao

Conta corrente

lll- Cépia da convocacdo ou convite:

IV - Copia da inscricao:

V-Comprovante de pagamento dos custos referente a inscricdo a ser reembolsado:
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ANEXO V
SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE EXCESSO DE BAGAGEM

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢do

I -Requerimento justificado para autorizacdo do reembolso:

Local e data

Assinatura

lI-Dados da conta para deposito

Banco/n° Agéncia Operacao Conta corrente

lll- Cépia da convocacdo ou convite:

IV — Comprovante de pagamento, a ser reembolsado:

V - Cartoes de embarque ou “Declara¢do de Embarque”:
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ANEXO VI
COMPROVANTES DE PASSAGENS UTILIZADAS

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢do

Conforme normativo vigente, encaminho os comprovantes de passagens utilizadas (cartdes de
embarque).
Atenciosamente

Local e data

Assinatura

Anexar documentos:
| - Cartées de embarque dos bilhetes de passagem utilizados; ou
Il - Declaragcdo de embarque, ou documento similar, obtida com a companhia aérea.
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ANEXO VII
COMPROVAQAO DA VIAGEM - DECLARA(;AO
A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢do

Declaro, sob as penas da lei, que viajei nos exatos termos da autorizacdo de viagem concedida,
bem como participei efetivamente da atividade para a qual fui designado(a).

Local e data

Assinatura

Cddigo Penal (decreto-Lei 2848/1940):
Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declara¢do que dele devia constar, ou nele inserir ou
fazer inserir declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obriga¢do
ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusdo, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa,
de quinhentos mil réis a cinco contos de réis, se o documento é particular.

Pardgrafo unico - Se o agente é funciondrio publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a
falsificagdo ou alteracdo é de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.
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ANEXO Vil
SOLICITAGAO PARA EMISSAO DE PASSAGEM AEREA FORA DO PERIODO OFICIAL (E) OU DE
LOCALIDADE DISTINTA DA PREVISTA NA REQUISICAO/LIBERACAO DE VIAGEM

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisicao

I-Requerimento para:

() emissdo de passagens aéreas fora do periodo oficial da viagem:

Periodo oficial: ida xx/xx/20xx e volta xx/xx/20xx

Periodo requerido: ida yy/yy /20xx e volta yy/yy/20xx

(e) ou

() emissdo de passagens aéreas partindo ou retornando para local diferente daquele oficialmente
(Requisicdo/Liberacdo De Viagem), mantendo a chegada e o retorno na cidade onde sera realizado o
evento, reuniao ou servico.

Trecho oficial:

Trecho requerido:

O pedido é de minha inteira responsabilidade, sem 6nus adicional ao Confea, ou seja, sem direito a
percepgao de diaria, ndo podendo reclamar ao Confea qualquer indenizagdo ou reembolso de valores por
eventuais acidentes, danos ou prejuizos que possam ocorrer referente ao periodo e/ou trecho alterado.
Declaro ter ciéncia que havendo diferenca a maior de tarifa, a mesma devera serd ressarcida ao CREA-PA.
Declaro ainda que, caso o evento venha a ser alterado ou cancelado e ndo seja mais possivel o
cancelamento dos bilhetes aéreos em razdo da alteracdo realizada, devolverei integralmente, no prazo
de 15 (quinze) dias, todos os valores que o CREA desembolsou com as passagens, taxas de embarque,
diarias, seguro viagem e outros, se existirem, bem como pagarei ou ressarcirei ao CREA eventuais taxas
incidentes.

Local e data

Assinatura

Il - Verificacdo e confirmacao do valor da passagem, com base nas cotacdes anexas ao processo
de emissao (Agéncia de Viagem):

() I - o valor da passagem aérea pretendida é igual ou inferior a opcdo de passagem para o periodo e
trecho oficial considerada mais vantajosa para o CREA (menor tarifa aplicavel).

() Il - o valor da passagem aérea pretendida é superior em R$ a opcdo de passagem para o
periodo e trecho oficial considerada mais vantajosa para o CREA (menor tarifa aplicavel).

Sr(a). <nome completo>, considerando as cotac¢des realizadas pela agéncia e verificadas pelo CREA, a
passagem solicitada tem valor superior, e a emissdo fica condicionada ao recolhimento imediato do valor
de R$ , por meio de depésito bancario ao CREA:

Il - Confirmacéo pelo BENEFICIARIO da emiss3o da passagem com tarifa superior

Eu, <nome completo>, confirmo a emissdo da passagem solicitada, ciente que o valor é superior em R$
em relacdo a opgdo mais vantajosa para o CREA e encaminho anexo cépia do comprovante do

recolhimento realizado.

Local e data.

Assinatura (podendo ser via e-mail)
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ANEXO IX
SOLICITAGAO DE ALTERAGAO HORARIOS (E) OU DATAS DE DESLOCAMENTOS AEREOS -
EMPREGADOS SUJEITOS AO CONTROLE DE JORNADA

A Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢ao

I-Requerimento para:

Inciso VI do art. 14 da IN XX/2024: “os voos selecionados para as solicitagcbes de viagens de
empregados

do CREA sujeitos ao controle de jornada de trabalho devem contemplar a partida (e) ou chegada
ao destino em horarios compativeis com o horario normal de trabalho de segunda a sexta-feira”.
DESLOCAMENTO/ALTERACAO SOLICITADA:

Ida dia xx/xx/xx — horario.

Volta dia xx/xx/xx — horario.

Il - Justificativa para emissao de passagem.
(Preenchimento Obrigatdrio)

Local e data

Assinatura

Il - Autorizacao

() Deferido ou () Indeferido

Observadas as justificativas constantes no item |, eventuais solicitacdes de Prorrogacdo de Jornada
de Trabalho - PJT ocorrerdo mediante autoriza¢do prévia da Superintendéncia, em relagdo aos seus
respectivos empregados e serdo tratadas nos termos do normativo préprio.

Local e data

Anuéncia da chefia imediata e respectiva autoridade hierarquica superior

Assinatura
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ANEXO X
RELATORIO TECNICO E INFORMATIVO DE VIAGEM

A Presidéncia do Crea-PA

1. Dados Profissionais

Nome completo:

Titulo Profissional:

2. Dados dos objetivos da viagem

Evento:

Finalidade

Local:

Entidade promotora do evento:

Periodo:

N° Requisi¢ao

Definicdo dos objetivos a serem alcangados, indicando como e onde serdo aplicados os
conhecimentos adquiridos:

Programacdo das atividades previstas:

3. Relatério Técnico

Descricdo detalhada da realizagcdo do evento, anexando folder, destacando os resultados e
conhecimentos adquiridos no desempenho da missao.

4. Proposicoes/ Recomendacoes a serem aplicadas no CREA pela experiéncia adquirida

5. Conclusdo

Descricao detalhada da avaliagdo do evento, destacando os aspectos positivos (e) ou negativos,
para futuro planejamento e aperfeicoamento de viagens semelhantes.

6. Dos conhecimentos adquiridos
Indicar a data em que promovera a disseminacdo dos conhecimentos adquiridos, mediante
reunido, palestra e afins, para que a unidade responsavel do CREA estruture o evento.

(Anexar comprovacgoes tais como: fotos, certificados, etc,)
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ANEXO XI
FOLHA DE PRESENCA

Evento

Data do evento

Local

Periodo (matut ou vesp)

Participantes com passagens e diarias custeadas pelo Crea

N°¢ | Nome

Orgio/Entidade | Assinatura | Chegada (hora) | Saida (hora)

01

02

03

OBSERVACAO: A auséncia de assinatura, parcial ou integral, nesta folha de presenca implica a
devolucdo de valores correspondentes a diarias (e) ou de passagens, a ser requerida Oportunamente

por unidade competente.

Colaborador Responsavel

Coordenador da reunido (e) ou unidade responsavel

Referéncia: processo 557884/2024
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