SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

PORTARIA N° 211, DE 21 DE AGOSTO DE 2024

Dispde sobre a nomeagéo do Gestor e fiscais do
Contrato n 23/2024, celebrado entre o CREA-PA
E TORO ELEVADORES LTDA

O(A) PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO PARA, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Lei Federal n° 5.194, de 24 de
dezembro de 1966 em seu Art. 34 e, ainda, as disposi¢des do Regimento Interno deste Orgao.
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, normatizar e institucionalizar os procedimentos
administrativos de controle, apuratorios e sancionadores em relacao as licitantes e empresas
contratadas conduzidos pelo CREA-PA, com fundamento na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
especialmente os arts. 6°, 18°, 48°, 104°, inciso Ill, 117°, 120°, 137°, 140°, 141°, 155° e 156° da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, garantidos os principios constitucionais do contraditério e da
ampla defesa:

Art. 1° As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual, no ambito do CREA-PA,
obedecerdo ao disposto na Portaria N. 100/2024, com a designacdo dos seguintes
colaboradores abaixo:

Resolve:

1° Designar os colaboradores como Gestor e Fiscal do contrato n. 23/2024, Registro do Safira n.
10068/2024

l. Gestor: Jackson Sales Oliveira

Il. Fiscal Administrativo: Erick Lima Santa Rosa
M. Fiscal Setorial: Clodoaldo Martins dos Santos
V. Fiscal Técnico: Haroldo Luis Ferreira

Objeto: O presente instrumento é a contratacdo de servigos continuados, sem mao de obra
exclusiva, de manutencao preventiva e corretiva do elevador, com fornecimento de pecas de
reposicdo componentes e/ou acessoérios — de primeiro uso e genuinos dos respectivos
fabricantes, de forma a manter em perfeito estado de funcionamento e segurancga o elevador, nos
termos da Tabela abaixo (item 1.1), conforme condi¢bes e exigéncias do Termo de Referéncia.

a) Gestor do Contrato: servidor da area demandante designado para coordenar as
atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo Publico Usuario,
bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogacgao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagéo de
sanc¢des, extingdo dos contratos, comunicagéo oficial com o(a) contratado(a) dentre outros;

b) Fiscal Técnico do Contrato: servidor representante da area demandante, indicado pela
autoridade competente dessa area para avaliar a execugéo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos servigos estéo
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho estipulados no ato
convocatoério, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pelo
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Publico Usuario;

c) Fiscal Administrativo do Contrato: servidor da area demandante, indicado pela
autoridade competente dessa area para fiscalizar a execugao dos servicos nos contratos com
regime de dedicagéo exclusiva de mdo de obra quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

d) Fiscal Setorial do Contrato: servidor representante de unidade setorial, no &mbito de sua
lotacao, indicado pela autoridade competente dessa area para fiscalizar os aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacao dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos
ou em unidades desconcentradas do 6rgéo;

e) Fiscal Publico Usuario: Acompanhamento da execucdo contratual por pesquisa de
satisfagéo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da prestacao dos servicos, os
recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, ou outro
fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do objeto;

| - S&o atribuicbes do Gestor do Contrato:

a. coordenar e comandar o processo de acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo
contratual, devendo informar a Administracdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
qualidade dos servicos prestados pela Contratada, propor solugdes para regularizagdo das faltas
e problemas observados e san¢gbes que entender cabiveis;

b. convocar a realizacdo da reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, se
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis com a participagéo dos
fiscais envolvidos, de representante da contratada e dos demais intervenientes por ele
identificados;

c¢. encaminhar a Contratada todas as comunicac¢des formais inerentes a execucédo do contrato,
tais como, demandas de correcdo a Contratada, solicitagao de manifestagéo sobre interesse em
eventual prorrogacao de vigéncia do contrato;

d. encaminhar formalmente as Ordens de Servigos ao preposto da Contratada, quando for o
caso, e realizar reunibes periddicas com o mesmo, de modo a garantir a qualidade da execugéo
e os resultados previstos para a prestacao dos servicos;

e. elaborar e assinar com o Fiscal Técnico e/ou Administrativo o Termo de Recebimento
Definitivo ou documento equivalente para fins de pagamento, quando for o caso;

f. autorizar a emisséo do documento fiscal;

g. conferir a fatura de servicos emitida pela Contratada com base, entre outros, nos dados da
ficha de frequéncia fornecida pelo Fiscal Setorial, quando for o caso, e atesta-la juntamente com
o Fiscal Técnico e/ou Administrativo do Contrato;

h. encaminhar a Area Administrativa, quando necessario, pedidos de modificagdo contratual;

i. . manter historico de Gerenciamento do Contrato, contendo registros formais de todas as
ocorréncias positivas e negativas da execugéo do contrato, por ordem histérica;

j- proceder, em conjunto com os demais integrantes da Comissdo de Acompanhamento e
Fiscalizacdo do Contrato, a negociacao das alteragdes e renovagdes contratuais;

k. promover bimestralmente, em conjunto com os demais integrantes da Comissdo de
Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato, avaliagdo do desempenho da execuc¢do dos
servicos da Contratada de acordo com as especifica¢des previstas em contrato;
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|. encaminhar & Area Administrativa, com base na documentacdo contida no Histérico de
Gerenciamento do Contrato e nos principios da manutencédo da necessidade, economicidade e
oportunidade da contratacéo, a solicitagédo de prorrogacao contratual, devidamente motivada,
pelo menos 180 (cento e oitenta) dias antes do término do contrato, acompanhada do mapa
comparativo e das pesquisas de pregos que comprovam a vantajosidade da manutencdo da
contratacdo e demais documentos necessarios a instrugédo do procedimento de prorrogacao da
vigéncia do contrato; e

m. atestar, expressamente, em caso de solicitagcdo de renovagéo da vigéncia do contrato, a
vantajosidade da prorrogagéo, fundamentando a mesma no histérico do gerenciamento do
contrato em conjunto com pesquisas de mercado.

Il. S&o atribuicdes do Fiscal Técnico do Contrato, além daquelas enumeradas na Subsecdo Il e
no Anexo VIII, da Instru¢do Normativa n°® 5, de 25 de maio de 2017:

a. auxiliar o Gestor quanto a fiscalizacéo direta da execucéo do objeto do contrato;

b. participar da reuni&o inicial da execucgéo dos servigos da contratada, quando convocado;

c. confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisoério ou documento equivalente, quando
da entrega do objeto resultante de cada Ordem de Servico;

d. representar o CREA-PA, na qualidade de preposto, junto a Justica do Trabalho nas audiéncias
de Reclamagdes Trabalhistas que envolvam empregados da Contratada alocados nos postos de
trabalho;

e. avaliar, em conjunto com o Fiscal Administrativo, a qualidade dos servigos realizados e
justificativas, de acordo com os critérios de aceitagéo definidos em contrato;

f. prestar informa¢des a respeito da execugdo dos servicos e de eventuais glosas nos
pagamentos devidos a Contratada;

g. proceder com a pesquisa de precos nos moldes do normativo vigente que rege o tema, e suas
alteracdes, dando prioridade para a utilizagéo de sistemas informatizados de buscas do Governo
Federal, quando da comprovagéo da vantajosidade dos precos praticados para prorrogagao da
vigéncia contratual, encaminhando ao Gestor do Contrato para ateste e prosseguimento do feito;
e

h. prestar apoio ao Gestor nas diversas atividades inerentes ao acompanhamento e a execucao
do contrato.

lll. Sao atribuicdes do Fiscal Setorial dos contratos com méo de obra de dedicagdo exclusiva:

a. auxiliar o Gestor quanto a fiscalizagdo do objeto do contrato;

b. acompanhar e fiscalizar, no ambito de seu setor de lotagéo, as atividades relacionadas aos
servigcos contratados, especialmente no que tange a frequéncia dos profissionais terceirizados, a
execucao das tarefas e a qualidade dos servigos, de acordo com as especificagcdes previstas no
edital e seus anexos;

c. participar da reunido inicial da execugéo dos servigos da contratada, quando convocado;

d. promover apontamentos no livro de ocorréncias contratual, bem como o preenchimento da
ficha de frequéncia (Anexo desta Portaria), que nédo podera ter sua formatagéo alterada,
responsabilizando-se pela veracidade dos dados nela contidos, que servirdo de base para a
conferéncia da fatura emitida pela Contratada e seu pagamento, devendo as fichas serem
entregues ao Fiscal Administrativo em até 24 horas apds o fechamento do periodo, juntamente
com o original das folhas de ponto devidamente assinadas pelos funcionarios envolvidos nos
Servigos;

e. representar o CREA-PA, na qualidade de preposto, junto a Justica do Trabalho nas audiéncias
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de Reclamacgbes Trabalhistas que envolvam empregados da Contratada alocados nos postos de
trabalho de seu Setor de Lotagéo;

f. avaliar, em conjunto com o Fiscal Técnico e/ou Administrativo, a qualidade dos servigos
realizados e as justificativas, de acordo com os critérios de aceitagéo definidos em contrato;

g. prestar informacdes a respeito da execugcdo dos servicos e de eventuais glosas nos
pagamentos devidos a Contratada;

h. prestar apoio ao Gestor nas diversas atividades inerentes ao acompanhamento e a execugao
do contrato.

IV. Séo atribuicbes do Fiscal Administrativo do Contrato, além daquelas enumeradas na
Subsecao Il e no Anexo VIII-B, da Instrugdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017:

a. auxiliar o Gestor quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos do contrato, devendo, se
for o caso, utilizar o Instrumento de Medigao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no
Anexo V-B, da da Instru¢cdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017;

b. participar da reuni&o inicial da execucgéo dos servigos da contratada, quando convocado;

c. conferir a fatura de servigos emitida pela Contratada com base, entre outros, nos dados da
ficha de frequéncia fornecida pelo Fiscal Operacional Setorial e atesta-la juntamente com o
Gestor do Contrato;

d. verificar a regularidade do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas, previdenciarias e fiscais;
e. conferir a fatura de servicos com base nas especificagdes dos servigos constantes do contrato
e atesta-la juntamente com o Gestor do Contrato;

f. verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo pela contratada, com apoio do Fiscal de
Liquidacéo;

g. avaliar, em conjunto com o Fiscal Técnico e/ou Operacional Setorial, a qualidade dos servigcos
realizados e as justificativas, de acordo com os critérios de aceitacéo definidos em contrato;

h. verificar a validade, a vigéncia e a liberagao da garantia contratual;

i. acompanhar a vigéncia do contrato, encaminhando ao Gestor do Contrato, com base no
Historico de Gerenciamento do mesmo, em pesquisas de precos efetuadas e nos Principios da
Manutencéo, da Necessidade, Economicidade e Oportunidade, a solicitagédo de prorrogacao
contratual devidamente motivada, pelo menos, 180 (cento e oitenta) dias antes do término da
vigéncia do contrato; e

j- prestar apoio ao Gestor nas diversas atividades inerentes ao acompanhamento e a execugéo
do contrato.

2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

DE-SE CIENCIA, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

L

Adriana Falconeri Rebelo Boy
Presidente
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siscRea  Documento assinado eletronicamente por meio do SISCREA do usuario Adriana Falconeri Rebelo Boy na
"ﬁ Security

fundamentado no art. 6°, §1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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